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KATA PENGANTAR

karunianya sehingga Buku Pengantar TIK untuk Kesehatan

telah dapat diselesaikan. Buku ini merupakan pedoman bagi

mahasiswa, pendidik dan pelajar dalam mempelajari ilmu
komputer secara praktis agar pembaca mendapatkan gambaran secara jelas
dalam mengaplikasikan komputer.

Untuk mahasiswa pun kami melengkapi berbagai cara dalam
memanfaatkan teknologi dalam membuat laporan karya ilmiah, media
penyuluhan serta aplikasi survey sehingga para mahasiswa dapat
memberikan suguhan yang menarik melalui pembuatan media seperti ini.

Terimakasih kami ucapkan pada semua pihak yang telah membantu
dalam penyusunan buku ini. Kami menyadari masih terdapat kekurangan
dalam buku ini untuk itu kritik dan saran terhadap penyempurnaan buku
ini sangat diharapkan. Semoga buku ini dapat memberi maanfaat bagi
seluruh kalangan khususnya dan bagi semua pihak yang membutuhkan.

P uji syukur kehadirat Allah SWT atas limpahan rahmat dan

Rangkasbitung, Maret 2025
Penulis
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PRAKATA

tak terpisahkan dari berbagai bidang, termasuk dunia kesehatan.

Kemajuan dalam teknologi ini memberikan peluang besar bagi

tenaga kesehatan untuk meningkatkan efisiensi dan kualitas
pelayanan kepada masyarakat. Oleh karena itu, buku Pengantar TIK untuk
Kesehatan ini hadir sebagai upaya memberikan pemahaman dasar tentang
penggunaan TIK dalam dunia kesehatan.

Buku ini dirancang untuk membantu mahasiswa, tenaga kesehatan,
dan pembaca lainnya dalam memahami bagaimana komputer dan sistem
informasi dapat digunakan untuk mendukung pekerjaan di sektor
kesehatan. Materi yang disajikan mencakup pengenalan perangkat keras
dan lunak, aplikasi TIK dalam manajemen data kesehatan, serta
pemanfaatan teknologi dalam penelitian dan diagnosis medis.

Dengan hadirnya buku ini, diharapkan pembaca dapat lebih memahami
pentingnya TIK dalam dunia kesehatan serta mampu mengaplikasikannya
dalam berbagai situasi. Kami menyadari bahwa perkembangan teknologi
terus berjalan dengan cepat, sehingga materi dalam buku ini mungkin perlu
diperbarui seiring waktu. Oleh karena itu, kami sangat terbuka terhadap
kritik dan saran guna penyempurnaan buku ini di masa mendatang.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang
telah berkontribusi dalam penyusunan buku ini. Semoga buku ini dapat
menjadi referensi yang bermanfaat bagi semua yang ingin mendalami
pemanfaatan TIK dalam dunia kesehatan.

T eknologi informasi dan komunikasi (TIK) telah menjadi bagian

Rangkasbitung, Maret 2025
Penulis
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UCAPAN TERIMA KASIH

egala puji dan syukur saya panjatkan kepada Allah yang maha
kuasa, untuk rahmat dan karunia-Nya telah memberikan saya
kesehatan, kekuatan, dan kesempatan untuk menyelesaikan buku
ini. Tanpa pertolongan-Nya, karya ini tidak akan terwujud.

Rasa terima kasih yang mendalam saya sampaikan kepada:

1.

2.

3.

Rektor Universitas Serang Raya Assoc. Prof. Dr. H. Abdul Malik.,
M.Si. yang sudah memberikan dukungan kepada saya atas karya ini.
Program Studi Teknik Informatika Universitas Serang Raya yang
memberikan dukungan dalam berkarya.

Purbianto, S.Kp, M.Kep, Sp.KMB., selaku PIt Direktur Poltekkes
Kemenkes Banten terima kasih untuk dukungan dan kesempatan
kepada kami untuk memberikan karya berupa ilmiah yang bermanfaat
bagi instansi.

Prodi S3 Kedokteran UNPAD yang telah memberikan kesempatan
kepada saya sebagai mahasiswa dalam menuangkan lImu pengetahuan
kedalam sebuah buku agar berguna bagi dunia pendidikan.
Teman-teman dosen di Fakultas Teknologi Informasi Universitas
Serang Raya yang telah memberikan kesempatan kepada saya untuk
terus belajar dan berkembang.

Teman- teman dosen Kebidanan Poltekkes Kemenkes Banten
yang telah memberikan kesempatan belajar.

Semoga segala bimbingan, doa, dan dukungan yang diberikan

mendapatkan balasan yang berlipat ganda dari Allah SWT yang Maha
Kuasa.
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BAB 1
MENGENAL KOMPUTER

I] 1. Definisi Komputer

omputer adalah serangkaian ataupun sekelompok mesin
elektronik yang terdiri dari ribuan bahkan jutaan komaponen
yang dapat saling bekerja sama, serta membentuk sebuah sistem
kerja yang rapi dan teliti. Sistem ini kemudian dapat digunakan untuk
melaksanakan serangkaian pekerjaan secara otomaatis, berdasar urutan

instruksi ataupun program yang diberikan kepadanya.

Istilah Computer berasal dari kata Compute, yang berarti
menghitung. Artinya, setiap proses yang dilaksanakan oleh komputer
merupakan proses matematika hitungan. Jadi apapun yang dilakukan oleh
komputer, baik penampakan pada layar monitor, suara, gambar, dll.
diolah sedemikian rupa dari perhitungan secara elektronik.

Komputer adalah hasil dari kemajuan teknologi elektronika dan
informatika yang berfungsi sebagai alat bantu untuk menulis,
menggambar, menyunting gambar atau foto, membuat animasi,
mengoperasikan program analisis ilmiah, simulasi dan untuk kontrol
peralatan.

Bentuk komputer yang dulu cukup besar untuk mengoperasikan
sebuah program, sekarang berbentuk kecil dengan kemampuan
mengoperasikan program yang beragam. Perlengkapan elektronik
(hardware) dan program (perangkat lunak/software) telah menjadikan
sebuah komputer menjadi benda yang berguna.

Pengantar TIK untuk Kesehatan 1
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Sebuah komputer yang hanya memiliki perlengkapan elektronik saja
atau software saja tidak akan berfungsi. Dengan ada keduanya maka
komputer dapat berfungsi menjadi alat yang berguna. Sistem komputer
juga dapat dikembangkan untuk mengontrol peralatan mesin produksi
ataupun peralatan rumah tangga. Dengan menambah rangkaian elektronik
buatannya, maka komputer biasa bisa dipergunakan untuk
mengendalikan peralatan-peralatan industri dan rumah tangga. Adanya
kecenderungan pemanfaatan komputer untuk kontrol seperti ini dengan
dukungan teknologi chipIC telah memungkinkan orang membuat robot
kecil yang berguna seperti robot kendaraan yang dipergunakan dalam
misi ruang angkasa.

m 2. Sistem Komputer

Sebuah system komputer tersusun atas tiga elemen, yaitu :

1. Hardware (Perangkat Keras), merupakan rangkaian elektronika

2. Software (Perangkat Lunak), merupakan program yang dijalankan
pada computer

3. Brainware (Sumber Daya Manusia)

Perangkat Keras

Perangkat keras komputer secara garis besar terdiri atas tiga
komponen utama, yaitu:

1. Processor. Ketika berbicara tentang komputer, maka kata pemroses
berhubungan dengan CPU (Central Processing Unit). CPU dianggap
sebagai otak dari system komputer yang mengkoordinasikan kerja
seluruh sistem komputer. dan merupakan bagian dari perangkat keras
komponen yang melakukan pemrosesan aritmatika dan logika serta
pengendalian operasi computer secara keseluruhan. Processor terdiri
atas dua bagian utama, yaitu ALU (Arithmetic Logic Unit) dan
Control Unit.

2 Dentik Karyaningsih, dkk
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2.  Memory, berdasarkan fungsinya dibagi menjadi dua yaitu :

a.

b.

Primary Memory, dipergunakan untuk menyimpan data dan
instruksi dari program yang sedang dijalankan. Biasa juga
disebut sebagai RAM. Karakteristik dari memori primer adalah

e Volatil (informasi ada selama komputer bekerja, ketika
computer dipadamkan, informasi yang disimpannya juga
hilang)

e Kecepatan tinggi

e Akses random (acak)

Secondary Memory, dipergunakan untuk menyimpan data atau

program biner secara permanent. Karakteristik dari memori

sekunder adalah:

¢ Non volatil atau persisten

o Kecepatan relatif rendah (dibandingkan memori primer)

e Akses random atau sekuensial.

3. Input — Output Device, merupakan bagian yang berfungsi sebagai
penghubung antara komputer dengan lingkungan di luarnya. Dapat
dibagi menjadi dua kelompok, yaitu:

a.

Input device (Piranti masukan), berfungsi sebagai media
komputer untuk menerima masukan dari luar. Beberapa contoh
piranti masukan:

e Keyboard

e Mouse

e Touch screen
e Scanner

e Camera digital

Output device (Piranti keluaran), berfungsi sebagai media
Komputer untuk memberikan keluaran. Yaitu untuk
menterjemahkan data yang diproses didalam komputer yaitu
sinyal digital menjadi data keluaran dengan format yang
dimengerti oleh user (manusia). Keluaran dapat berbentuk
elektronik (monitor) atau kertas. Beberapa contoh piranti
keluaran

e Monitor

Pengantar TIK untuk Kesehatan 3



e Printer
e Speaker

Perangkat Lunak
Perangkat lunak dapat diklasifikasikan sebagai berikut :

1.

Sistem Operasi, merupakan perangkat lunak yang mengoperasikan
komputer serta menyediakan antarmuka dengan perangkat lunak lain
atau dengan pengguna. Contoh system operasi:MS DOS, MS
Windows (dengan berbagai generasi), Macintosh, LINUX (dengan
berbagai distribusi), dll.

Program Utilitas, merupakan program khusus yang berfungsi sebagai
perangkat pemeliharaan komputer, seperti antivirus, partisi hardisk,
manajemen hardisk, dll. Contoh produk program utilitas:Norton
Utilitaes, Particion Magic, McAfee, dll.

Program Aplikasi, merupakan program yang dikembangkan untuk
memenuhi kebutuhan yang spesifik. Contoh:aplikasi akuntansi,
aplikasi perbankan, aplikasi manufaktur, dll.

Program Paket, merupakan program yang dikembangkan untuk
kebutuhan umum, seperti :

a. Pengolah kata / editor naskah:wordstar, MS Word,

b. Pengolah angka / lembar kerja:Lotus 123, MS Excell

c. Presentasi:MS PowerPoint, dll

d. Desain Grafis:Corel Draw, Photoshop, dll

Bahasa Pemrograman, merupakan perangkat lunak untuk pembuatan
atau pengembangan perangkat lunak lain. Bahasa pemrograman
dapat diklasifikasikan menjadi tingkat rendah, tingkat sedang dan
tingkat tinggi. Pergeseran dari tingkat rendah ke tinggi menunjukan
kedekatan dengan ‘bahasa manusia’. Bahasa tingkat rendah (atau
biasa disebut bahasa assembly) merupakan bahasa dengan pemetaan
satu persatu terhadap instruksi komputer. Contoh bahasa tingkat
tinggi:pascal, BASIC, Prolog, Java, dll. Contoh bahasa tingkat
menengah:bahasa C. Seperti perangkat lunak lain, bahasa
pemrograman juga memiliki pertumbuhan generasi.
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Sumber Daya Manusia (SDM)

Terdapat berbagai peran yang dapat dilakukan manusia dalam bagian

sistem komputer. Beberapa peran di antaranya adalah:

1.

Analisis system, berperan melakukan analisis terhadap permasalahan
yang dihadapi, serta merancang solusi pemecahannya dalam bentuk
program komputer.

Programmer, berperan menerjemahkan rancangan yang dibuat analis
ke dalam bahasa pemrograman sehingga solusi dapat dijalankan oleh
komputer.

Operator, bertugas menjalankan kemputer berdasarkan instruksi yang
diberikan

Teknisi, bertugas merakit atau memelihara perangkat keras computer

m 3. Klasifikasi Komputer

Berdasarkan Sinyal Masukan :
Berdasarkan sinyal masukan, komputer dapat diklasifikasikan menjadi :

1.

Komputer Analog, menerima sinyal masukan berupa data analog,
(kualitatif), yaitu berupa proses atau peristiwa fisik. Data jenis ini
diterima komputer biasanya melalui alat perantara khusus yang
mendeteksi objek data, mengindera lalu menterjemahkannya sebagai
data yang akan diolah. Contoh data analog adalah kecepatan mobil,
angina dan air, tekanan udara, kelembaban, suhu, warna, dsb.
contoh:komputer penghitung aliran BBM dalam SPBU.

Komputer Digital, menerima masukan digital, merupakan komputer
kebanyakan yang kita kenal. Komputer digital adalah komputer yang
mengolah data jenis digital (Kuantitatif), yaitu berupa karakter angka,
huruf dan tanda baca. Data digital bersifat diskrit, artinya satu
karakter tidak pernh berarti berarti lain kecuali karakter itu sendiri,
contohnya angka satu, tidak pernah bermakna dua, tetapi tetap nilai
satu itu, data digital dimasukan dengan diketik pada keyboard.
Kebanyakan komputer adalah dari kelompok ini. Komputernya dapat
digunakan untuk segala macam keperluan (matematika, teknik,
akuntansi, dll).

Komputer Hibrid, menerima masukan analog dan digital.

Pengantar TIK untuk Kesehatan g



Berdasarkan Ukuran

Berdasarkan ukuran fisik dan kapabilitasnya, komputer dapat

diklasifikasikan menjadi :

1.

Komputer Micro, berukuran kecil, biasanya dipergunakan oleh satu
orang, contoh:PC, Notebook, PDA, dll.

Komputer Mini, berukuran lebih besar, biasa digunakan untuk
kebutuhan pekerjaan yang lebih besar juga. Contoh: Komputer Alfa,
dil.

Super Komputer, merupakan komputer berkinerja amat tinggi,
biasanya untuk memenuhi kebutuhan pemrosesan yang amat besar.
Contoh:Earth Simulator, dll.

Mainframe, adalah komputer dengan kemampuan besar yang
seringkali digunakan di dunia perbankan. Mainframe membutuhkan
lingkungan yang khusus, diantaranya suhu ruangan yang dingin dan
kering.contoh mainframe adalah IBM AS400 yang umumnya
digunakan sebagai server utama di bank-bank di Indonesia.

Berdasarkan Tujuan Pembuatan
Berdasarkan tujuan pembuatan, komputer dapat diklasifikasikan menjadi

1.

General Purpose, merupakan komputer yang dikembangkan untuk
kebutuhan umum. Contoh:PC, Notebook, dll.

Special Purpose, merupakan komputer yang dikembangkan untuk
kebutuhan khusus. Contoh:Komputer khusus untuk bermain catur
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BAB 2

TEKNOLOGI INFORMASI DAN
KOMUNIKASI DALAM BIDANG
KESEHATAN

I] 1. Bidang Administrasi

D engan adanya komputer di dalam dunia administrasi sangat

membantu di dalam penyimpanan, pengelompokan, dan

pengolahan data. Tanpa komputer, akan sangat sulit sekali
untuk memeriksa banyaknya data — data pasien, stok obat, dan data — data
lainnya yang dimiliki oleh rumah sakit. Namun dengan adanya komputer,
memeriksa data — data pasien, stok obat dan juga data keuangan rumah
sakit akan mudah dan praktis untuk dilakukan. Dengan adanya
penggunaan komputer dan sistem — sistem yang canggih di dalamnya
sangat mempermudah jalannya suatu sistem di rumah sakit tersebut.

m 2. Rekam Medis

Setiap kali kita mengunjungi seorang dokter atau pergi kerumah sakit
dan setiap kali kita mengisi formulir, informasi tentang kunjungan kita
dan obat (resep) yang kita terima akan menjadi bagian dari satu atau lebih
database tentang sejarah kesehatan pribadi kita. Dibeberapa kantor
praktik dokter, diagnosis dicatat pada kertas file folder sedangkan kantor
praktik lainnya mencatatnya pada komputer.

Pelayanan kesehatan berbasis Teknologi Informasi dan Komunikasi
(TIK) computer, banyak mendapatkan perhatian Dunia. Di sini Aku akan
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mencoba menuliskan bagaimana sebenarnya e-Health ters tersebut dan
bagaimana implikasi teknologi dalam meningkatkan pelayanan
kesehatan.

Pengertian e-Health sendiri secara luas dapat bermakna bidang
pengetahuan baru yang merupakan persilangan dari informasi medis,
kesehatan public, dan usaha, berkaitan dengan jasa pelayanan dan
informasi kesehatan yang dipertukarkan atau ditingkatkan melalui
saluran internet dan teknologi berkaitan dengannya (Gunter Eysenbach, J
Med Internet Res 2001; 3(2): €20).

Dalam pengertian lebih luas, e-Health dapat diartikan sebagai tidak
hanya pengembangan teknologi pelayanan kesehatan, namun juga
mencakup pengembangan sikap, perilaku, komitmen dan tata cara
berpikir untuk mengembangkan pelayanan kesehatan dengan
menggunakan teknologi informasi dan komunikasi.

” 3. Bidang Farmasi

Dalam bidang obat — obatan komputer juga berperan sangat penting
dalam farmasi, misalnya untuk merecord resep dan dosis, serta
menyimpan data harga obat — obatan tersebut. Selain itu, dengan adanya
komputer dalam bidang farmasi juga membantu untuk mengelompokkan
macam-macam obat berdasarkan kegunaannya, misalnya Panadol,
Feminax, Ponstan adalah obat penahan rasa sakit.

1. Mendiagnosa Suatu Penyakit

Komputer dapat digunakan untuk menghasilkan foto yang lebih baik
dari tubuh pasien. Sinar-X adalah teknik tradisional yang merekam
bayangan dua dimensi dari tulang pada film. Computerized Axial
Tomography, juga dikenal sebagai CAT scan, adalah serangkaian gambar
sinar-X dua dimensi yang digabungkan dengan komputer untuk
mendapatkan gambar tiga dimensi.

Dengan adanya komputer DNA yang sudah di rancang khusus di
dalam bidang kesehatan mendiagnosa suatu penyakit bukan hal yang sulit
lagi, karena dengan menggunakan komputer akan lebih cepat, mudah dan
akurat untuk mengetahui nama dan jenis suatu penyakit.
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2. Memonitoring Status Pasien

Pasien yang sudah pernah datang atau baru pertama kali berobat akan
dengan mudah dilacak. Data — data personal pasien juga dengan mudah
dilihat. Selain itu, dokter ataupun perawat dapat melihat rekaman hasil
periksa, keluhan dan riwayat penyakit sebelumnya yang pernah diderita
oleh si pasien, tanggal kedatangan pasien terakhir kali berobat, record
resep yang pernah diberikan, dan masih banyak lagi.

3. Penelitian

Penelitian ilmiah yang sering dilakukan dalam bidang kesehatan
sangatlah bergantung pada penggunaan komputer. Penggunaan komputer
dapat memaksimalkan hasil penelitian, karena dengan adanya komputer
penelitian itu dapat di telusuri lebih dalam dan lebih detail. Misalnya
penelitian untuk mendeteksi bakteri atau virus baru, pendeteksian DNA,
dan lain sebagainya.

4. Melihat Dan Menganalisa Organ — Organ Tubuh Bagian Dalam
Manusia

Untuk dapat melihat organ tubuh bagian dalam manusia telah
ditemukan begitu banyak alat canggih, namun hampir seluruh alat
tersebut masih bergantung pada perangkat komputer sebagai sarana untuk
penyaluran data ataupun gambarnya. Oleh karenanya, komputer memiliki
peranan yang vital juga dalam melihat dan menganalisa organ — organ
tubuh manusia tersebut.
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BAB 3
WINDOWS

m 1. Sistem Operasi Windows

1985 dengan nama Interface Manager. Karena sasat itu Interface

manager tidak begitu menarik dan kurang diminati oleh user
computer maka pada tahun 1990 Microsoft sebagai perusahaan hardware
dan software besar mengeluarkan Sistem Operasi Windows yang telah
diperbaharui dan telah dissmpurnakan dengan nama windows 95. hingga
kini sistem Operasi windows yang terus diperbaiki hingga versi terbaru
yaitu windows 98, windows Me, windows 2000 dan windows Xp
(Experience), windows 7. Windows 8, windows 8.1, windows 10 dan
windows 11.

S istem Operasi windows pertama Kkali diperkenalkan pada tahun

Sistem Operasi Windows dibuat bertujuan untuk menampilkan
pemakaian suatu sistem operasi dalam bentuk grafis dan mempunyai
standar proses yang sama dan yang terpenting adalah kemudahan dalam
pengoperasian berbagai aplikasi.

Memulai Windows 11

Antarmuka pada windows 11 pertama kali akan muncul dengan
tampilan seperti dibawah ini:

Pengantar TIK untuk Kesehatan 1
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Ketika kita memulai mengoperasikan windows dan ketika mengklik
tombol Start pada layar monitor akan tampak:

werPoint  Mail  Calendar

Task Bar

£ 1037
10/02/2023

1. Task Bar
Adalah papan atau balok yang terdapat di bawah layar desktop. Pada

papan ini terletak sejajar dengan tombol start.

2. Recommended
Apabila anda mengoperasikan file-file dari aplikasi under Windows,
maka file yang baru terbuka akan muncul dalam daftar dokumen
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disini, dimana pada langkah berikutnya dapat membuka langsung
dokumen dari jendela ini.

3. All Apps
Dengan memilih menu ini dapat menampilkan dan mengaktifkan
nama-nama program aplikasi yang terdapat pada computer.

4. Type Here to Search
Merupakan fasilitas pencarian aplikasi

5. Turn Of Computer / Shut Down
Sebagai tombol keluar dari windows dengan mematikan computer,
melakukan restart computer.

Menggunakan Recycle Bin

Recycle Bin adalah salah satu fasilitas standar pada
desktop yang berarti bak sampah tempat mendaur ulang.

B Pada windows apabila anda menghapus file, folder

Recycle Bin ataupun shortcut maka objek-objek tersebut akan

tersimpan dalam recycle bin.

Untuk mengkosongkan Recycle bin dari file, folder ataupun shortcut
yang pernah dibuang, gunakan empty Recycle Bin, Yes. Sementara
untuk mengembalikan file dari recycle bin, pilih restore.

Windows Explore (Dokumen)

Adalah sebuah aplikasi dalam windows yang berfungsi menangani
file, yang menggantikan File Manager dan Program Manager dalam
windows Pada Explorer dapat dilihat susunan Directory Tree atau
susunan hirarki dari folder dan file dari computer, ukuran masing-masing
file, sisa ruang kosong pada disk, memori yang tersedia, menyalin dan
memindahkan folder dan file serta operasi lainnya.
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Salah satu fingsi mengoperasikan Windows Explore adalah sebagai
berikut:
1. Membuat Folder / Shortcut
Pada menu Home dapat dimanfaatkan toolbar New Folder
2. View
a. Large Icons: Untuk menampilkan file atau folder berupa icon
berukuran besar
b. Small Icons: Untuk menampilkan file atau folder berupa icon
berukuran kecil
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c. List:Untuk menampilkan file atau folder lengkap dengan ukuran,
jenis, tanggal dan jam terakhir file dimodifikasi

d. Arrange Icons:Untuk menata icon pada tampilan Windows

e. Detail:Untuk menampilkan file atau folder lengkap dengan nama
file, ukuran, tanggal dan jam memodifikasi, jenis file.

Ekstensi File/Format File Window

Ekstensi file merupakan salah satu dari metadata yang menjelaskan
informasi tentang file (data fisik dari suatu file). Ekstensi file ini sangat
penting kar ena berhubungan dengan registry yang menentukan dengan
software/aplikasi yang tepat untuk membuka file tersebut
dalam properties file  diberitahukan informasi Open  with, yang
memberitahukan aplikasi yang tepat untuk membuka file tersebut .

Berikut ini macam-macam ekstensi file/ format file pada OS window’s
1. EXE = File aplikasi (executable)
Hanya bisa dibuka di sistem operasi windows
2. DOC = File Dokumen
Dapat dibuka dengan MS Word
3. xls (excel spreadsheet)
Merupakan nama ekstensi berkas dalam Microsoft Excell
4. ppt (Powerpoint Presentation)
Merupakan nama ekstensi berkas dalam Microsoft Power Point.
5. zip
Merupakan berkas yang dipadatkan (compress) dengan
menggunakan format ZIP. Format ini umum di gunakan di sistem
yang berbasis Windows. Kompresi dilakukan dengan menggunakan
program PKZIP dan dibuka dengan menggunakan program
PKUNZIP. Untuk versi Windows digunakan program Winzip.
6. GIF = File Gambar/Animasi
Dapat dibuka dengan semua aplikasi untuk edit gambar seperti
PhotoShop, PhotoPaint, Paint, ACDSee, Ulead Gif Animator dan
lain2.
7. JPG/IJPEG/BMP = File Gambar
Dapat dibuka dengan semua aplikasi untuk edit gambar seperti
PhotoShop, PhotoPaint, Paint, ACDSee dan lain2
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

ICO = File untuk Icon Gambar

Dapat dibuka dengan semua aplikasi untuk edit gambar icon.
PSD = File Image, File Photoshop

Dapat dibuka dengan aplikasi Adobe PhotoShop.

MP3 = File Audio

Dapat dibuka dengan aplikasi audio seperti Winamp, Windows
Media Player atau yang lainnya.

WAV = File Audio

Dapat dibuka dengan aplikasi audio seperti Winamp, Windows
Media Player atau yang lainnya.

MPG/MPEG = File Video

Dapat dibuka dengan aplikasi video seperti Windows Media Player
atau yang lainnya.

AVI = File Video

Biasanya digunakan untuk format DVD, Dapat dibuka dengan
aplikasi video seperti CyberLink PowerDVD, Windows Media
Player, dan yang lainnya.

FLV = File Flash Video

Dapat dibuka dengan aplikasi video flash seperti Total Video
Player, FLV Player atau yang lainnya.

PDF = File Dokumen dari Adobe

Dapat dibuka dengan aplikasi seperti Adobe Acrobat Reader.
TXT = File Teks

Dapat dibuka dengan aplikasi seperti Notepad, Wordpad atau yang
lainnya.

RAR/ZIP = File Kompresi

Dapat dibuka dengan aplikasi seperti WinZip atau WinRar.
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BAB 4
PENGENALAN INTERNET

Il 1. Mengenal Internet

seluruh jaringan komputer yang saling terhubung menggunakan

standar sistem global Transmission Control Protocol/Internet
Protocol Suite (TCP/IP) sebagai protokol pertukaran paket (packet
switching communication protocol) untuk melayani miliaran pengguna di
seluruh dunia.Rangkaian internet yang terbesar dinamakan Internet.
Cara menghubungkan rangkaian dengan kaidah ini dinamakan
internetworking ("antarjaringan").

I nternet (kependekan  dari interconnection-networking) adalah

2. Peralatan yang Dibutuhkan untuk Membangun
Internet

Hardware (Perangkat Keras)

Komputer adalah alat utama dan mutlak sebagai syarat untuk
mengakses Internet. Kecepatan mengakses internet selain ditentukan
koneksi melalui ISP,juga tergantung spesifikasi computer yang
digunakan, seperti berikut ini:

1. Komputer minimal Pentiumlll, atau diatasnya.
Ram minimal 64Mb (megabyte) atau diatasnya.
Harddisk minimal 10Gb (gygabyte)

Card VGA minimal 4Mb.

Monitor SVGA.

a s~ wn
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Software (Perangkat Lunak)

Kebutuhan software sangat ditentukan oleh kebutuhan Hardware
yang digunakan. Adapun jenis dan versi software yang dapat Anda
gunakan adalah sebagai berikut:

1. System operasi:Windows95, Windows97, Windows98,
Windows2000, WindowsME, Windows 7 ,Windows 8, Windows 10,
Windows 11, Linux dll.

2. Browser: Yahoo, Google Chrome, Opera, Mozila Firefox,

Netscape Navigator, Internet Explorer,dan lain-lain.

Modem (Modulatordemodulator)

Modem (Modulatordemodulator) adalah sebuah alat yang
digunakan untuk mentransmisika data dalam bentuk elektromagnetik dari
satu computer ke komputer yang lain.Gunakan modem yang kecepatan
transfer datanya agak tinggi. Misalnya: Modem 56 kbps (kilobyte
persecond) artinya dapat mentrasfer data sebanyak 56 karakter dalam satu
detik.

1. Jenis Modem

a. Eksternal
b. Internal

2. Merek Modem
c. Rockwell
d. Robotic

e. Prolink,dan lain-lain.

SaluranTelepon (Telephone Line)

Saluran telepon merupakan salah satu syarat yang paling utama untuk
akses internet, saluran telepon dapat disambungkan melalui modem, baik
eksternal maupun internal. Selain menggunakan saluran telepon, Anda
juga dapat mengakses atau membuka internet melalui saluran:

1. Satelit;
2. Leasedline;
3. Gelombang radio, dan lain-lain.
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ISP (Internet Service Provider)

ISP atau disebut pula dengan Provider adalah sebuah badan atau
organisasi yang menyediakan pelayanan jasa internet. Jika Anda ingin
mengakses internet dan terhubung dengan jaringan telepon melalui
modem, Anda dapat langsung mendaftar ke salah satu ISP (Provider)
yang ada di lokasi (kota) Anda masing-masing atau nasional.

Misalnya: Indosat, Indosat.net, Lintas Artha, Radnet, Wasantara.net,
Meganet, Centrin, dan lain-lain, atau melalui Telkomnet (Telkomnet
Instan) tanpa Anda harus mendaftar dan membayar biaya langganan
(abudemen), kecuali melalui pemakaian pulsa telepon dan
pembayarannya langsung ditagih melalui tagihan rekening telepon Anda.

m 3. Pelayanan yang Ada di Internet

Beberapa servis atau layanan yang tersedia di internet diantaranya
adalah sebagai berikut:

1. World Wide Web (WWW) disingkat menjadi WEB adalah fasilitas
yang berisi database terdistribusi. Anda dapat mengakses informasi-
informasi melalui situs web, selain berupa teks juga berupa gambar,
suara, film, dan multimedia.

2. E-Mail (Electronic Mail) digunakan untuk berkomunikasi atau
berhubungan langsung dengan orang lain melalui surat elektronik.
Anda dapat mengirim atau menerima E-mail dari seluruh penjuru
dunia.

3. Daftar alamat (Mailing List) yaitu fasilitas yang memungkinkan kita
mengirim E-mail kesatu alamat, kemudian E-mail tersebut
diteruskan kesemua alamat yang ada didaftar.

4. FTP (File Transfer Protokol) yaitu fasilitas yang berfungsi untuk
pengambilan data atau arsip dan file secara elektronik. Dilnternet
telah tersedia fasilitas File (data) atau dokumen yang siap untuk
diakses secara gratis.

5. Chatting adalah salah satu fasilitas untuk berkomunikasi antar
sesame pemakai internet yang sedang aktif (On-Line).

6. Kelompok Diskusi (Newsgroup) adalah fasilitas untuk
berkomunikasi jarak jauh, Anda dapat memberikan pendapat dan
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tanggapan melalui internet.

4. Istilah-istilah yang Digunakan untuk Akses

Internet
Istilah Keterangan
Lokal Area Network jaringan komputer yang saling
LAN o
berkomunikasi dalam area tertentu
Wide AreaNetwork, jaringan computer yang saling
WAN berkomunikasi Antar benua melewati batasan
geografis negara
Metropolitan Area Network, jaringan komputer
MAN dengan jangkauan Geografis antara 10km sampai
dengan 50km
ISP Internet Service Provider, suatu organisasi atau
perusahaan yang Melayani jasa internet
Software untuk menjelajahi internet seperti:
Browser Netscape navigator, Internet Explorer, Mozilla,
danlain-lain
Chatting Berbincang-bincang (ngobrol) lewat internet
Mengkopi dari internet ke harddisk, disket, Flash
Download disk, CD Writer berupa file, gambar, musik, film,
dan lain-lain
Modulator demodulator, alat untukmenghubungkan
Modem dan mentransmisikan data dari komputer ke
komputer lain melalui internet
Hypertext Transfer Protocol adalah protokol yang
berfungsi untuk mendefinisikan dan menjelaskan
HTTP bagaimana server dan client berinteraksi dalam
mengirim dan menerima dokumen berupa
web
Hypertext Markup Language, tata cara penulisan
HTML .
yang digunakan dalam dokumen web
URL Uniform Resource Locator, sebuah alamat didalam

internet yang terdiri dari 2bagian, yaitu: bagian

20
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pertama pengenal protocol dan bagian kedua
pengenal domain
File Transfer Protocol, yaitu salah satu protocol

FTP yang dipergunakan untuk mengirim berkas antara
dua komputer
Connect Menghubungkan atau terkonek dengan internet
Disconnect Untuk memutus_kan hubungan dengan internet
(tidak terhubung)

I] 5. Mengenal Sekilas E-Mail (ElectronicMail)

E-Mail (Electronic Mail) artinya surat elektonik. Dengan E-Mail
Anda dapat mengirim surat, mengirim gambar, mengirim file, membaca
surat, menyimpan dalam file dan mencetak file (surat). E-Mail mulai
diperkenalkan sejak pertengahan tahun1970-an. Pengiriman atau
penulisan E-Mail yaitu dengan cara berkomunikasi melalui internet dan
pengetikannya melalui software Microsoft Out look, Out look Express,
Eudora Google, Netscape, YahooNavigator ,Opera, Internet
Explorer, dan lain-lain.

Contoh E-Mail abcd123@indo.net.id abcd123@yahoo.co.id
abcd123@hotmail.com

Il 6. Etika Penulisan E-Mail Pada Internet

Etika Internet atau sering disebut dengan istilah Netiket (Netiquette)
adalah kumpulan peraturan secara tertulis yang diharapkan dipelajari dan
ditaati. Dapat Anda bayangkan, jutaan E-Mail setiap hari nya dikirim dan
diterima oleh banyak orang di seluruh dunia. Kemungkinan Anda jarang
menjumpai pemakai internet lain,dan mungkin juga menjumpai sejumlah
besar pemakai setiap kali Anda login. Mungkin saja bisa terjadi banyak
kesalahan penulisan kata dalam menggunakan E-Mail yang dapat
berakibat fatal. Berikut ini beberapa hal yang harus diketahui tentang
etika dalam penulisan E-Mail.

1. Jangan menggunakan huruf besar semua
E-Mail adalah pesan yang dapat dibaca dan bukan untuk didengar,
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jangan berlebihan penulisan penggunaan huruf besar, karena tidak
enak untuk dilihat.

Jangan mengirim E-Mail sampah

E-Mail sampah akan membuat sebagian besar pemakai merasa kesal
dan akan menambah kesesakan E-Mail pada internet.

Perlakukan E-Mail secara pribadi

Bacalah E-Mail atau berita pada malam hari, dan jangan meletakkan
sebuah informasi yang memalukan pada pesan Anda, tidak
sepatutnya Anda mengirim E-Mail keforum umum.

Jangan membicarakan orang lain

Anda tidak sepatutnya membicarakan atau menjelekkan orang lain
dan berhati-hatilah terhadap pesan yang Anda tulis.

Jangan terlalu banyak mengutip

Buatlah E-Mail dengan kesan tersenyum

Jawablah E-Mail secara masuk akal

Jangan terlalu panjang lebar pada saat Anda menjawab pesan E-Mail.
Gunakan signature file yang pendek

Jangan terlalu banyak atau terlalu panjang menulis atau menjawab E-
Mail, usahakan tidak lebih dari dua baris.

”7.

Mengirim File atau Dokumen

Dengan fasilitas Attachment, Anda dapat mengirimkan file atau

dokumen yang diketik melalui Microsoft Word, Microsoft Excel,
Mengirim Gambar, Mengirim Foto, Multimedia, dan lain-lain.
Langkah-langkah untuk mengirimkan file atau dokumen adalah sebagai

berikut.

1. Jalankan Internet untuk koneksi ke ISP.

2. Jalankan Internet Pada Internet Browser (Google Chrome) ,dilayar
muncul tampilan sebagai berikut:
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3. KiIik pada pilihan GMail, di layar muncul tampilan seperti dibawah
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- Google
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P L Login ke Chrome
Login dengan Akun Google untuk mendapatkan
bookmark, histori, sandi, dan setelan lain di semua
perangkat
|
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4. Pada bagian kotak Email: ketik nama E-Mail Anda. Kemudian

tekan tombol Berikutnya.
5. Pada bagian kotak Sandi: ketik Sandi/password-nya. Dan klik

Berikutnya.
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Facebool 28881 adalah kode logir L4
Draf
Google
Selengkapnya i
YouTube Pembaruan pada Persya +
Label +
Elsevier Identity Welcome to Elsevier
Google Bantu perkuat keamanan ¢
Facebook Email utama Facebook t¢
YouTube Perubahan pada Persyar
Pembayaran Order | Automatic reply: (External]
CP:v~-coecars: v
aF - 1n3s
P s # o wpDellaemod e @aA@ rodean 00

Pada kotak isian Kepada: ketik nama E-Mail yang akan dituju.
Misalnya: abcd1234@gmail.com

Pada kotak isian Subject: ketik topic berkas yang akan dikirim.
Misalnya: Subject: Surat lamaran lowongan kerja

Klik pada pilihan tombol lampirkan File,

Klik pada tombol Lampiran file, untuk mencari tempat file atau
folder disimpan, dilayar muncul tampilan sebagai berikut.

Google Bantu parkuat keamanan /£
Facebook Email utama Facebook t¢
YouTube Perubshan pada Persyar
Pembayaran Order | Automatic reply: [External] Q
L . u P 6 Q6718 B >
L ot o mwDOeBZCRC@A@ ~odcun 0

. Pilih dan klik nama file atau berkas yang akan dikirim

. Klik pada pilihan Open, dilayar akan muncul tampilan sebagai
berikut:
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§ Kotak Masuk (8) - sminbaduy@; xS v o - a4 X

€ 9 C @ mailgooglecom " CalbQIimZdtMnqdnBHVGSBSzsMDFCBItbrgF PrBd DT TBZsbWpS: v DIMPD... & « 0 oﬂ\kml ......
= M Gmail Q  Telusuri email = @ @ = o
# Tulis o e P o]

si (D

[~ © Data Wisata -2 x
2 Kotak Masuk ]
f Berbintang The Google Account ingkah bey] kanya_tiekByahoo.com
@
© Ditunda Google Play embaruan pada Persyara  Deta Wisata
B Terkirim s
Facebook 528881 adalah kode logit —
M Oraf i
N Google Pelajari lobih lanjut Pers)
v selengkapnya
YouTube Pembaruan pada Persyal +
Label +
Elsevier kientity Welcame t Elsevier -
Google Bantu perkuat keamanan 4
Facebook Email utama Facebook t¢
YouTube Perubahan pads Persyar ..,y niungan-wisata-kebupaten-lebak-t.. (3 K)
Pembayaran Order Automatic reply: [External]
miﬁag@ﬁ.ymz ] >
87F " . = o 13
@ o~ mnDelieuscece@ad 9 PNO gy

Untuk mengirim berkas atau file yang lainnya, langkah nya sama
seperti langkah diatas.

14. Tunggu sampai proses selesai,
Keterangan:
Gambar diatas menunjukkan bahwa file atau berkas sudah selesai
dikirim,

15. klik tombol kirim...selesai.

8. Tata Cara Penelusuran Informasi Ilmiah

Salah satu cara untuk mendapatkan sumber-sumber ilmiah yang up to
date adalah dengan menelusuri situs-situs yang menyediakan tulisan
ilmiah dan bersertifikasi. Pada media online, informasi perkembangan
ilmu pengetahuan terbaru terjadi dengan sangat cepat. Disisi lain, situs
online digunakan oleh peneliti untuk menyebarkan informasi hasil
penelitian mereka. Jadi disitus tersebut terjadi proses:ada yang
menambah koleksi karya ilmiah dan ada yang mengambil/memanfaatkan
karya ilmiah tersebut.

Situs karya ilmiah ada yang berfungsi sebagai pintu gerbang atau ada
yang merupakan rumah dari karya ilmiah tersebut. Situs yang berfungsi
sebagai pintu gerbang hanya menunjukkan jalan menuju rumah karya
ilmiah, sedangkan situs karya ilmiah menampung tulisan ilmiah.
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Beberapa contoh situs yang berfungsi sebagai pintu gerbang atau
directory adalah Google Schoolar, DOAJ, Garuda DIkti, Citation-
Indexing-Undiksha. Sedangkan situs yang sebagai penyedia tulisan
ilmiah seperti Ejournal UNDIKSHA, IEEE dan lain sebagainya. Berikut
situs online penyedia jurnal ilmiah:

DOA]J (www.doaj.org) Directory of Open Access Journals
(DOAJ)

DOAJ (Directory of Open Access Journals) adalah direktori daring
(online) yang mengindekskan dan menyediakan akses ke jurnal yang
berkualitas, open access, dan peer-reviewed. Directory of Open Access
Journals juga dapat diartikan sebagai sebuah platform yang digunakan
untuk menyimpan database jurnal yang tidak berbayar alias gratis (open
access) dari seluruh dunia. DOAJ melakukan tugasnya melajukan
pengindeksan dengan memberi skor pada berbagai jurnal yang ada di
dalam database tersebut.

Update pada 11 Juni 2022 lalu mencatat setidaknya sudah ada 130
negara yang menjadi bagian dari DOAJ, dengan jumlah 17.790 jurnal,
dan 7.569.294 artikel. DOAJ seolah jadi platform yang sangat berkualitas
karena setiap orang yang mempublikasikan jurnalnya akan penasaran
apakah jurnal tersebut sudah terindeks DOAJ atau belum.

AYAAAS (AE‘SJ ; ‘Y“’ cogent--0a
phys'cs BRILI ‘

edpscences (@) oure (2505A2 O frontiers O

Hindawi

i DegRuvTeR

Iﬁseﬂro IOP Publishing IN @Jh{!lﬁ 0pen Jor Ao
i BB [bPY) Gocie @ ornsaon () PO 7PLOS
SSAGE sy smmmmme @ozsmce @Thieme Y. WILEY

Vetenskapsridet

Ada berbagai fitur yang tersedia di direktori online ini, mulai dari

fitur pencarian lanjut (advanced search) yang berguna untuk menemukan
artikel atau jurnal ilmiah yang dimaksud. Pengunjung bisa dengan mudah
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mengakses secara gratis dan bebas dengan menyesuaikan artikel atau
jurnal berdasarkan kriteria dan kebutuhan yang mereka cari. Nantinya,
hasil pencarian tersebut akan ditemukan lengkap dengan ISSN, URL asal
jurnal, peer to review, berdasarkan Kklasifikasi jurnal, tanggal
ditambahkan, dan atribut lengkap lainnya misalnya DOAJ Seal untuk
jurnal yang terpilih, kemudian juga atribusi warna hijau untuk jurnal
terbuka, dan lain sebagainya. Fungsi dari DOAJ hampir mirip dengan
Google, dimana Google mengindex seluruh website yang ada namun
bukan merupakan pemilik website tersebut, tetapi untuk menuju website
tersebut bisa melalui Google. DOAJ bukan pemilik/menyimpan koleksi
jurnal ilmiah, namun DOAJ mengindex jurnal-jurnal ilmiah yang sudah
ada dan menjadi pintu masuk menuju jurnal tersebut. Berikut adalah
daftar jurnal yang diindex oleh DOAJ:

Untuk memanfaatkan direktori jurnal ini, pengguna tidak harus login
atau mendaftar sebagai anggota. Pengguna cukup masuk ke situs tersebut
(www.doaj.org) kemudian memasukkan kata kunci pada form yang sudah
disediakan. Selanjutnya doaj akan mencari daftar jurnal yang sesuai
dengan kata kunci dan menampilkan daftarnya. Jika salah satu dari daftar
jurnal tersebut diklik, maka akan menuju ke website koleksi jurnal
tersebut.

1. Buka website www.doaj.org

itps.//doajorg/se 7B query"S63ANTB"match sl 3ARTBRTDRTDI2C size HIASONR2C s0rt KIANSENTB reated.da * »0Q

OPEN
GLOBAL SUPPORT © Ly v SEARCH Q
TRUSTED

DOCUMENTATION ~ ABOUT v~ LOGIN )

Journals

i
ticles

Journals @

All fields V[ a ‘

« SHARE OR EMBED

2. Pilih Type pencarian Journal atau Artikel, Masukkan kata kunci pada
form yang disediakan, contohnya imunisasi lalu klik tombol search
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http://www.doaj.org/

tps://doaj org/search/articlessource 78" quer

oo L ARTE mach Al RIARTERTT (e RIASON2C SO KIARSBNTE created dot S
OPEN
GLOBAL SUPPORT © ~ v SEARCH Q
TRUSTED

SEARCH v DOCUMENTATION ~ ABOUT ~ LOGIN )
SEARCH
Articles ®
I\mum‘,nw All fields

« SHARE OR EMBED

Maka di roll ke bagian bawah akan muncul artikel-artikel/jurnal-
jurnal yang di cari.

# DOAJ SUPPORT © APPLY SEARCH Q

214 indexed articles

itt Refine search Sort by Results per page
results
Added to DOAJ (newest first) v 50 v
SUBJECTS v
a < Prev Page 1of 5 Next >
lary sciences of BMC HEALTH SERVICES RESEARCH (JAM 2023) Read online &
history Introduction and implementation of an immunization bout the journ;

information system in the Indonesian province of Daerah
Istimewa Yogyakarta: lessons for scaling-up

Sulistyawati Sulistyawati, Trisne Agung Wibowe,

o Dwi Nugroho,
Tri Wahyuni Sukes|, Siti Kurnia Widi Hastuti,
Surahma Asti Mulasarl, Marta f

At
JOURNALS v

3. Untuk melihat keseluruhan isi artikel jurnal, klik pada Read Online,
sedangkan ingin melihat pada halaman jurnal penerbitnya klik Link
website yang tersedia.
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‘doaj org/art

# DOAJ
o

DAN SIKAP ORANG TUA TENTANG IMUNISASI DASAR PADA MASA
PANDEMI COVID-19

Published in JIS: Jurnal limiah
Ibnu Sina

GOOGLE CENDEKIA (http://scholar.google.com)

1. Pencarian Publikasi Pada Google Scholar
Masuk ke website google scholar (http://scholar.google.co.id)

hittps//scholar google co.id

@ PiNios Ko i
Google Cendekia

Artikel yang direkomendasikan

Pengembangan E-Leaming Management System Untuk
Tingkat Sekolah Dasar Berbasis Website dengan Metode
Agile

LITERASI DIGITAL ORANG TUA SISWA SEKOLAH DASAR
(Studi Deskriptif Kualitatif Pada Orang Tua Siswa Sekolah
Dasar di Kota Surabaya Dalam Mengontrol Penggunaan
Smartphone)
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http://scholar.google.com/

2. Masukkan kata kunci artikel publikasi yang akan dicari, contohnya
imunisasi dasar

= Google Cendekia  imunisasi dasar n 9

* Adikel ¢ ® Pofisaya s Koloksihu

wpar Faktor yang berhubungan dengan pemberian imunisasi dasar lengkap pada [POF) unand.ac.id
Sojok 2023 bayl tahun 2015
Sejak 2022 V Triana

Sejak 2010

Rentang khwisus.

¥ Simpan 90 Kotlp Dk 193 kall A

Hubunga ibu tentang imunisasi dasar dengan kelengkapan {POF) ums.ac.id
bayi di wilayah kerja puskesmas Bendo Kabupaten Magetan

cakup kutipan 1PoF) undip.ac.id

W Buat notifikasi ma o
1 tontang imunisasi

or Simpan 99 Kutlp Deujuk 42 kall Artkel terk

wror) Faktor yang uhi i dasar di kelurahan [POF) unalr.ac.id
krembangan utara

3. Kilik salah satu artikel ilmiah untuk menuju ke website sumber artikel
tersebut

. unand ac id
MOME  ABOUT  LOGIN  REGISTER  SEARCH  ARCHIVES  ANNOUNCEMENTS

p-ISSN : 1978 - 3833 Publisher by :

QN JURNAL OSSN : 2442 - 6725 o sucy g o i ent
KESEHATAN MASYARAKAT ANDALAS 3 i

Email - jkmag@fkm unand ac.id

(ANDALAS JOURNAL OF PUBLIC HEALTH ) Publication frequency - once in § months

Issued from 2006

About JKMA

FAKTOR YANG BERHUBUNGAN DENGAN
PEMBERIAN IMUNISASI DASAR LENGKAP
PADA BAYI TAHUN 2015

Abstract
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4. Melihat profile peneliti
Mencari berdasarkan nama penulis/peneliti, search profil peneliti
yang ingin dicari.

Google Cendekia

* Artikel

Profil pengguna untuk nintinjri husnida
Nintinjri husnida
Por Komaakes Bantor
ang diverifikani di poftokkosbanten ac ki
K 32 kat

e

@ Profisays sk Koleksiku

[POF) poltekkesbanten.ac.id

jumal potekkesbantan.ac i

Urutkan menurut tanggal

1 Usia Porkawinan (PUP) pada remaja dengan m

99 Kutip Dirujuk 5 kall  Adtived tor

Adtikol kajian

Hubunganantara Kelkutsertaan [bu Hamil Pada Program Perencanaan
Persalinan Dan Pencegahan Komplikasi (P4K) Dengan Kejadian Komplikasi
Persalinan

< mencakup kitipan

N Husnida. N Yuningsih - Jumal M (Media ..., 2017 - purnal poltekk .k
& Buat notfikasi Tingginya angka kematian (bu sotiap tatun da
malitat hubunga 2 keikutsectaan (bu hamil pe am san

fr Simpan 99 Kutlp Diujuk 0kl Avted forkant &

PENGARUH DUKUNGAN SOSIAL TERHADAP KECEMASAN PADA I1BU HAMIL
DI KABUPATEN LEBAK

[POF) poltekkesbanten.ac.id

[POF] poltekkesbanten.ac.id

Klik salah satu nama penulis, maka akan muncul profil penulis
tersebut

= Google Cendekia

Nintinjri husnida
ﬁ Poltekkes Kemenkes Banten
Emall yang diverifikasi di poltekkesbanten ac.id

midwifery maternity

JuouL DKUTIPOLEH  TAHUN
Hubungan Antara Dukungan Keluarga Dengan Kelengkapan Imunisasi Dasar Di W 17 2010
Kerja Puskesmas Rangkasbitung Desa Cijoro Lebak Tahun 2018

Hubunganantara Kelkutsertaan Ibu Hamil Pada Program Perencanaan Persalinan Dan 6 2017
Pencegahan Komplikasl (P4K) Dengan Kejadian Komplikasi Persalinan Diwllayah Kerja

Puskesmas

Efektifitas Soslalisas| Konseling Sebaya Tethadap Pengetahuan Pendewasaan Usia 5 2018
Perkawinan (PUP) d Kelurahan Rangkasbitung Barat Kecamatan Rangkasbitung Kabupaten

Lebak

Dikutip oleh

Somua Sojak 2018
2 7]

3 y

1 1
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BAB 5
MICROSOFT WORD

I] 1. Ribbon

emahami Ribbon adalah cara yang bagus untuk membantu

memahami perubahan antara Microsoft office 2003 ke

Microsoft office 2019. Ribbon memegang semua informasi
dalam versi sebelumnya dari Microsoft Office dengan cara garis
streaming lebih visual melalui serangkaian tab yang mencakup berbagai
fitur program yang sangat besar. Untuk pengaksesan ribbon dapat
dilakukan dengan mouse (klik pada tab yang diinginkan) atau dengan
menekan tombol F10 (tampil huruf atau angka pada ribbon) diikuti
dengan menekan huruf atau angka untuk memilih menu.

Ini adalah tab yang paling banyak digunakan, itu menggabungkan
semua fitur format teks seperti font dan perubahan paragraf.
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Insert

Table | Pictures _ Widpedia  Online “ Comment ' Tt
= Page Broak - (230 Model - g.Screenshot B My Adcring - LR Video: Crass-ralerence. Page Number Box
rages Tt Musrations sckding Moda ks Camments Heade & Fosner o Syiot ~
H 50

Tab ini memungkinkan untuk memasukkan berbagai item ke dalam
dokumendari gambar, clip art, tabel dan header dan footer.

Tab Layout

Tab ini memiliki perintah-perintah untuk mengatur elemen halaman
seperti margin,orientasi, menyisipkan kolom, latar belakang halaman dan
tema.

Tab Reference

& Unde L Insert Bibliography - % Manage Scu
ZReresh Open Mendeley LA sty e

o 4 S insert o in
+ Export s - Syle - itation - 102 Bibliography Can

Fontrates 5 Mendeley Cite O-Matic Besearch Citations & Bibliography Captions ndex ot of Authorities

Tab ini memiliki perintah-perintah untuk digunakan saat membuat
Daftar Isi dan halaman kutipan untuk kertas. Ini menyediakan banyak
solusi sederhana untuk menghasilkan dokumen.

Tab Mailings

Document! - Word oentikunseia @ @

n  layout  References [EENEUELE jew View Help NimoPo  Q Tell mewhat you want to do

Envelopes Labels | StartMal S
Merge

Creme
H -0

Tab ini memungkinkan dokumen untuk mengirimkan surat seperti
mencetak amplop , label dan gabungan pengolahan surat.

34 Dentik Karyaningsih, dkk



Tab Review

Tab ini memungkinkan membuat perubahan ke dokumen karena
masalah ejaan dan tata bahasa. Hal ini juga memegang fitur melacak
perubahan yang menyediakan orang-orang dengan kemampuan untuk
membuat catatan dan perubahan dokumen orang lain.

Tab View

BUKU PENGANTAR KESEHATAN - Word

Q One Page :| = [View Side by Side

% Clone
B[] Mukiple Pages
Zoom 100% New Amange Spit
{Pagewidth  window Al

Tab ini memungkinkan Kita untuk mengubah tampilan dokumen kita
ke dokumen dua halaman yang berbeda atau memperbesar/memperkecil.

Il 2. Memulai Microsoft Word 2019

Sekarang mari kita lihat langkah yang diperlukan untuk membuat
dokumen. Klik dua kali ikon Word 2019 di desktop dan Word akan
terbuka. Jika tidak ikuti langkah berikut:

1. KIlik Tombol Start gg
2. Pilih All Apps

3. Pilih Word

4. Pilih Ms. Word
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Y. Type here to search

All apps < Back
£ Windows Tools

WinRAR

gl wod
X

XAMPP
Xbox
Xbox Console Companion

Xbox Game Bar

~ AR

Zoom

e DENTIK (&)

m 3. Membuat Dokumen Baru

1. KIlik Blank Document.
2. Akan menampilkan halaman pengetikan.

m 4. Menggunakan Template

Word 2019 memungkinkan Anda untuk menerapkan template dari
berbagai pilihan template Word populer, termasuk resume, agenda, kartu
bisnis, dan faks. Untuk menemukan dan menerapkan template di Word,
lakukan hal berikut:

1. Klik More Template pada halaman dokumen baru

2. Cari Berdasarkan Template yang tersedia

3. Setelah Anda memilih template, Anda dapat memodifikasi dengan
cara apapun untuk membuat dokumen yang Anda inginkan.
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” 5. Membuka dokumen

1. KiIik tab File, kemudian klik Open.

2. Pada panel kiri dari kotak dialog Open, Kklik drive atau folder yang
berisi dokumen.

3. Di panel sebelah kanan dari kotak dialog Open, buka folder yang
berisi dokumen yang Anda inginkan

4. Klik dokumen dan kemudian klik Open.

I] 6. Cut, Copy and Paste

E

=%
De
Paste B

Clipboard T

Cukup sorot teks lalu ke tab Home di grup Clipboard dan klik Cut
atau Copy. Anda juga dapat klik kanan pada mouse anda dan pilih Cut
atau Copy. Copy berarti membiarkan teks asli tetap ada di dokumen,
sedangkan cut berarti melakukan copy tetapi menghapus teks tersebut
dari dokumen. Saat teks dilakukan Copy atau Cut, teks tersebut disalin
pada Clipboard (memory komputer). Setelah teks di copy/ di Cut
kemudian di tempel (Paste) ditempat yang telah ditentukan.
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Keep Source Formatting:Pilihan Ini
mempertahankan tampilan teks asli

Insert

Picture: Pilihan ini menvisipkan teks
sebagai gambar

Untuk menyalin teks digunakan Paste di suatu tempat. Ketika
melakukan paste konten, pilihan tombol Paste menyediakan pilihan yang
berbeda, tergantung pada sumber konten. Untuk Paste, klik pada area
yang Anda ingin informasi Anda untuk dimasukkan.

Il 7. Undo

Quick Access Toolbar memegang berbagai perintah tepat pada ujung
jari. Hal ini terletak di bagian kiri bawah dokumen di bawah tab File dan
Home. Quick Access Toolbar dapat ditambahkan atau dihapus dengan
mengklik pada panah di sebelah kanan.

Jika membuat kesalahan dalam dokumen, klik pada perintah Undo
dan akan menghapus hal terakhir yang dilakukan.
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Calibri (Body) -1 -|A A Aa- A

Paste B I U -aex, X B-F-A-

Clipboard 5 Font

=) o q

L Customize Quick Access Toolbar
v New

iy Open

- v Save

E Emil

: Quick Print

v Print Preview and Prin

Editor (F7)
~ Read Aloud
- ¥ Unde
" v Redo
- Draw Table

I] 8. Mengatur Margin, Ukuran Kertas dan Orientasi

1. Mengatur Margin (Batas Kertas)
Untuk mengatur margin, pilih Menu Layout, Klik Margin kemudian
aturlah angka tersebut untuk batas kertas.
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Untuk menentukan ukuran yang digunakan Inc atau Centimeter,
pilih File, More, Options kemudian Advance, dan rubah untuk
Measurement Units Pilih salah satu.

Word Options ! *
General @ Left-to-right :
Display Font Substitution._.

Proofing [] expand all headings when opening a document (1)
Save 9
Display

Language
Show this number of Recent Documents:

Accessibility — .
Quickly access this number of Recent J
Customize Ribbon Show measurements in units of
Quick Access Toolbar Style arga pane width in Draft and OutlineNg
addie [] Show piels for HTML festures
B Show shortcut keys in ScreenTips
Trust Center
1B Show horizontal scroll bar
1B Show vestical scroll bar
[ Left scroll bar
[ Show vertical ruler in Print Layout view
[] Show right nuler in Print Layout view
[] Optimize character pasitioning for layout rather than readability

Update document content while draggin
239

B Use subpixel pasitioning to smaath fonts on screen

{8 Show pop-up buttons for adding rows and columns in tables

Print

[J Use draft guality

2. Ukuran Kertas
Untuk memilih ukuran kertas, pilih menu Layout, klik Size.

Layout
™ . = Broaks - Indent
. ltine Numbers = ¥ Loft
Margins Orientation | S8 |Colames
- . - . be Hyphenation * Right:
LI | A4210 2 297 mm a
(=] o] 21amx 297 em
N 10:x 15 em (4 x 6}
ot P Fog R  Fe
Batben Se7in S =
- AB 105 x 148 mm
: A5 148 x 210 mm \ v
< BS 182 x 257 mm
B6 128 x 182 mm
9x 13 om (3.5 x § in}
" sgpigree | Whole donument Prin Opgions.
+ Set As Dl o Carert
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3. Orientation
Orientation berfungsi untuk menentukan posisi kertas. Ada dua
pilihan yaitu Potrait dan landscape.

File Home Insert Design Layout
00 B B
, : ; ) [ Line Mumbers |
Margins Orientation Size Columns a
- - - - bt Hyphenation ~

up
D Portrait
D Landscape

Il 9. Alignment

Alignment atau perataan mutlak yang diperlukan untuk mengolah
kata dengan baik. Perataan ini terbagi atas rata kiri, rata kanan, rata
tengah.

Rata kiri Rata Kiri

\ Kanan

Rata Kanan

Rata Tengah

o

Conlob Luropilan peealan lels: dulum paragral demgal
menggnnalian posisi rata kil (left-align)

Contah tampilan perataan teks dalam paragraf dengan
menganakan tenpah (center)

Coonteh tampdlan perataan tekz dalam paragrat dengan
mengguaakan pozisi rota kanan right-align)

Contoh  tampilan — perstasn teky  cdalam paragraf dengan
ueaLg gk oo sl 1ula kind dun kemeon Gustify)

B
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” 10. Memilih Font, Ukuran Font dan Efek Font

Memilih huruf dan ukuran serta efek cetak dapat dilakukan sebelum
atau setelah mengetikkan teks.

Home 1

‘Calibri (Body) -

11 -~

Il

2
B I U - abe )& X/ Ukuran huruf

Jenis huruf

| Tulisan dengan Efek Garis

\ Bawah

Tulisan dengan Efek Tebal
Tulisan dengan Efek Miring

I] 11. Change Text Case

Pegubahan teks yang dipilih dalam dokumen dengan mengklik

tombol tunggal yang disebut Change Case.

1. Sorot teks yang ingin ubah.

2. Pada tab Home, dibagian Font group, klik Change Case.

3. Pilih opsi dari daftar dropdown, yang mencakup Sentence case,
lowercase, UPPERCASE, Capitalize Each Word, and tOGGLE
Case

Home Insert Draw Design Layout References
Calibri Body)  <[11 | A A ‘Aa» o ELE=EL T

B I U-abex x A~ %

I
s 2

A -

Font
UPPERCASE

Capitalize Each Word

tOGGLE cASE
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” 12. Mengatur Line Spacing

Cara termudah untuk mengubah jarak baris untuk seluruh dokumen
adalah menyorot seluruh paragraf atau dokumen yang ingin diubah spasi
barisnya.Pada tab Home, dibagian Paragraph group, klik Line Spacing.

Document1 -

Bl inset Draw  Design  Llayout  References  Mailings  Review  View  Help

LATIHAN 1

Bukalah microsoft word

ubahlah ukuran kertas menjadi A4

ubahlah page setup dari kertas yaitu :

Top =4 cm left =3 cm; right = 3 cm dan bottom =3 cm
ubalah tata letak dari kertas menjadi landscape
Ketiklah teks dibawabh ini

ook R

Virus Corona

Virus Corona atau Severe Acute Respiratory Syndrome
Coronavirus 2 (SARS-CoV-2) adalah virus yang menyerang sistem
pernapasan. Penyakit akibat infeksi virus ini disebut COVID-19.
Virus Corona bisa menyebabkan gangguan ringan pada sistem
pernapasan, infeksi paru-paru yang berat, hingga kematian.

Severe Acute Respiratory Syndrome Coronavirus 2 (SARS-CoV-
2) atau yang lebih dikenal dengan nama virus Corona adalah jenis
baru dari Coronavirus yang menular ke manusia. Virus ini dapat
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menyerang siapa saja, mulai dari lansia (golongan usia lanjut), orang
dewasa, anak-anak dan bayi, sampai ibu hamil dan ibu menyusui.

Infeksi virus Corona yang disebut COVID-19 (Corona Virus
Disease 2019) pertama kali ditemukan di kota Wuhan, China pada
akhir Desember 2019. Virus ini menular dengan sangat cepat dan
menyebar ke hampir semua negara, termasuk Indonesia, hanya dalam
waktu beberapa bulan.

7. dan simpan ke dalam folder NIRM dengan nama latihan 1
8. Tutuplah windows ms. Word Anda
Il 13. Bulleted dan Numbered List

1.

Perintah Bullets

Document1 - Word

Insert Draw Desic n La rout References Mailings Review View

[ CalibriBody) -1 ~-|A A Aa- A = L|i= .. &= s E M 8 T |aaBbe
Pafte s B I U-aex, x* A-%.A. Bullet Library ﬂ
Clipboard [ Font [ Mone ® @] | | + 0:0

B -00B - —

P31 0200010 1

44

[ S N ’ V/ 2

Document Bullets

G 4| ¢ | » V| O

Define New Bullet...
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2. Perintah Numbering

A

Engiish (ndonesial & Accessbily: Good to go

Anda dapat dengan cepat menambahkan bullet atau nomor ke garis
teks yang ada, atau Word secara otomatis dapat membuat daftar seperti
yang Anda ketik. Secara default, jika Anda memulai sebuah paragraf
dengan tanda bintang atau nomor 1., Word mengenali bahwa Anda
mencoba untuk memulai sebuah daftar bullet atau nomor.

I] 14. Menyisipkan daftar Bulleted atau Numbered

1. Kilik area di mana Anda menginginkan daftar Anda untuk muncul
atau sorot teks yang Anda inginkan untuk berada dalam daftar.

2. Arahkan ke tab Home, dibagian Paragraph group, klik Bullets atau
Numbering.

3. Bullet(s) atau number(s) akan disisipkan

Memilih Tipe Bullets atau Numbering

1. Pilih items yang ingin anda tambahkan bullets atau numbering.

2. Pada tab Home, dibagian Paragraph group, klik tanda panah
disebelah perintah Bullets atau Numbering

3. Pilih format bullet atau number yang ingin anda sisipkan
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”15. Document Ruler

Penggaris horisontal dan vertikal (rulers) di Word digunakan untuk
menyelaraskan teks, grafik, tabel, dan elemen lainnya dalam dokumen.
Untuk melihat penggaris horizontal di bagian atas dokumen Word dan
penggaris vertikal di sepanjang tepi kiri dokumen, View harus berada
dalam tampilan Print Layout. Untuk menampilkan atau menyembunyikan
ruler horisontal dan vertikal, klik View da Ceklis Ruler.

Il 16. Tab Stops

Tab stop dapat membantu saat membuat sejumlah besar dokumen-
dokumen seperti brosur, daftar isi atau bahkan ketika membuat resume.
Mereka membantu untuk menampilkan dan berbaris informasi dengan

benar.

Setting Manual Tab Stops
1. KIik tab di selector ujung kiri penggaris sampai menampilkan jenis

tab yang Anda inginkan. IL‘

2. Kemudian klik pada penggaris di bagian atas halaman Anda, di
mana Anda ingin mengatur tab stop.
Berbagai jenis tab stop ditemukan pada penggaris adalah:

a.

46

x Left Tab stop set posisi awal teks yang kemudian akan
berjalan ke kanan ketika mengetik.

Center Tab stop set posisi dari tengah teks. Teks akan berpusat
pada posisi ini ketikamengetik

Right Tab stop set ujung kanan teks. Saat mengetik, teks
bergerak ke Kiri

L] Decimal Tab stop menyelaraskan angka sekitar titik
desimal. Independen dari jumlah digit, titik desimal akan berada
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dalam posisi yang sama. (Anda dapat menyelaraskan
nomordisekitar karakter desimal saja)

e. Al Bar Tab stop tidak memposisi teks. Ini menyisipkan vertikal
bar pada posisi tab

CATATAN: Tab stop dapat ditarik ke kiri atau kanan bersama ruler ke
posisi yang berbeda.Hanya Klik dan tahan tab stop pada ruler kemudian
tarik ke mana pun sesuai diinginkan

Mengatur Tab Stop Secara Detail

Jika tab stop diinginkan di posisi yang tepat yang tidak bisa

didapatkan dengan mengklik ruler, atau jika Anda ingin menyisipkan
karakter tertentu (leader) sebelum tab, Anda dapat menggunakan kotak

dialog Tabs.

1. KiIik tab Home, klik Paragraph Dialog Box Launcher

2. Sebuah kotak Paragraf akan muncul, klik pada tombol Tabs di bagian
bawah kiri kotak Dialog

3. Sebuah kotak dialog Tabs akan muncul

4. Di bawah posisi area Tab stop, ketik lokasi di mana Anda ingin
mengatur tab stop.Tekan Enter

5. Di bawah Alignment, klik jenis tab stop yang diinginkan. Lihat tabel
di atas untuk penjelasan berbagai jenis tab stop.

6. Untuk menambahkan titik dengan tab stop, atau menambah tipe
leader, Klik opsi yangAnda inginkan di bawah Leader

7. Kilik Set

8. Ulangi Langkah 4-5 untuk menambah tab stop lainnya, atau klik
OK

9. Kotak dialog Tab akan hilang dan Anda seharusnya melihat tab

Anda pada penggaris Dokumen
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Hapus Tab Stop

Tab stop dapat dihapus dalam berbagai cara, yang paling sederhana
arahkan ke ruler, klik dan tahan pada tab stop dan tarik ke bawah ke arah
dokumen. Tab stop akan hilang. Untuk cepat menghapus beberapa tab
stop:

1. Dalam daftar di bawah posisi Tab stop, klik posisi tab stop yang
ingin Anda bersihkan, dan kemudian klikClear. Untuk menghapus
spasi dari semua panduan tab stop,klik Clear All

2. Klik OK

Il 17. Menambahkan Page Numbers

Jika diinginkan nomor halaman pada setiap halaman, dapat dilakukan
dengan cara sebagai berikut:
1. Pada tab Insert, dibagian Header & Footer group, klik Page
Number.
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2. KIlik lokasi page number yang diinginkan

Dentik Unsera (]

[ oo Design  Lyout  References  Mailings
Cover C — - T 5ma s 2 Link "] Header A
h_ ower Page Shapes Smartnt Get Add-ing W Un ) eader
" Blank Page b . ol chart ; P Baokmark Fool
Table  Pictures B by Addiins - Wikipedia | Oniine Comment | et
= Page Break - (230 Models - g.Screenshot - AL Vidoos | L1 Cross-reforence ] Page Mumber * | gy -
Pages whies s ons. e | Ia
Simple. =
=) o Plain Humber 1 L
[ e e ERRRE) E
B ;
Page Nurr
Plain Number 2
Plain Number 3
Page X
Accent Bar 1
9w oy g e 0

3. Dalam galeri, gulir/scroll melalui pilihan, dan kemudian klik
Format Page Number yang diinginkan.

Page Number Format

Number format: |1, 2, 3, ...

{ (] Include chapte|_1_ _5_ _3_

Chapter starts| z i

abc..
Use separator: = (Nypnern)

Examples: 1-1,1-A

Page numbering
O Continue from previous section

O startat |1 =
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4. Untuk kembali ke isi dokumen, klik Close Header and Footer pada
tab Design (dibawah Header & Footer Tools)

Dentik UNSERA @ =

Header & Footer Q Tell me what you want to do

Je . Header from Top:

Close Header
and Footer

Even Pages [t Footer from Bottom:

Text B Insert Alignment Tab

Position Close

18. Membuat Format Halaman Berbeda Dalam satu
File

Memisahkan format halaman yang akan dibedakan
penomorannya

Caranya: letakkan kursor pada awal halaman tersebut = klik layout 2>
breaks 2 next page.

Text Wisppeny

e as Beeaks

Mot Page
Araaet & o Sk end Gt e tew
Secthion on fhe e Doge

Comtisasbun

Lven Page
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Memberi nomor halaman pada semua halaman

Dalam contoh gambar adalah penomoran dengan angka romawi
terlebih dahulu.

Caranya adalah klik insert - page number - format page number
Kemudian pada number format, pilih yang romawi. Kemudian klik ok

Langkah selanjutnya adalah memilih dimana kita akan menempatkan
nomor halaman.
Caranya adalah klik insert = Page Number = bottom of page (sesuai

selera) > klik style yang anda Inginkan.

KATA PENGANTAR

Menghilangkan / merubah format yang tidak diinginkan

Dalam gambar diawali dengan penghilangan nomor halaman pada
cover.

Caranya adalah klik 2 kali pada footer cover / footer -section 1- pada
design header & footer tools, klik different first page
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Tahapan selanjutnya adalah merubah format nomor halaman yang
belum benar.

Dalam gambar merubah format nomor halaman pada kata pengantar
dan daftar isi.
Caranya: klik 2 kali pada footer kata pengantar / footer -section 2-.

Selanjutnya klik page number pada menu > klik format page humber
- pada start at > ketik angka 1 - klik ok

Masih dalam tahapan merubah format nomor halaman, tetapi kali ini
merubah format nomor halaman pada bagian pembahasan (dalam
gambar).

Caranya: klik 2 kali pada footer pembahasan / footer -section 3-

Selanjutnya klik page number pada menu - klik format page number
-> pada number format diganti dengan angka 1, 2, 3.

m 19. Menambahkan Header atau Footer

1. Pada tab Insert, dibagian Header & Footer group, klik Header or
Footer

2. Klik header or footer yang ingin ditambahkan ke dalam dokumen
dan area header atau footer akan terbuka

3. Ketik teks di area header atau footer
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4. Untuk kembali ke isi dokumen, klik Close Header and Footer
pada tab Design (dibawah Header & Footer Tools).

Il 20. Menghapus Page Numbers, Headers, And Footers

1. Kilik pada perintah Header, Footer dan Page Number
2. Sebuah menu drop down akan muncul
3. Klik Remove Header/Footer di bagian bawah menu

I] 21. Pembuatan Daftar Isi Otomatis

Langkah-langkah pembuatan daftar isi otomatis dalam Microsoft word:

1. Buka dokumen yang akan dibuatkan daftar isinya.

2. Pastikan bahwa setiap halaman telah diberi nomor halaman.

3. Tentukan bagian apa saja yang akan dimasukkan ke daftar isi,
misalnya:Kata Pengantar, Daftar Isi, Daftar Gambar, Daftar Tabel,
Judul Bab, Judul Sub Bab.

4. Satu-persatu lakukan hal berikut:

a. Blok bagian yang akan dimasukkan ke daftar isi. Kemudian
pilih tab Reference dan klik Add Text -> Pilih Level sesuai
urutan.

b. Untuk judul pilih Level 1, Sub Judul level 2, dst.
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o S ol £ 20

Cation * Exportas © Syl . Captic ey
...................... |
2022 1

[ el |
KATA PENGANTAR |
——— I 00909090
___________________________ i
Aezlamualukim WrWh.

P syslr_pemyasin pangatkan kehadicat Allah SWT kareoa, atas i7in dan kehandak
Nya. pemyusiman Bukn Pasduan. Pengepersion {Afmual Book) ind dupat dishessikan

™ Tk pandhuan in dsin sk menerangkan tata cars pRREopeTASAn ApLkasi yang
i

c. Setelah itu klik Table of content -> pilih salah satu jenis nya,

KATA PENGANTAR

* Sl W Wb,
" uii syukue_penyusun panjatkan kehadisat Allah SWT karena atas izin dan kehendak-
yusunan Buky Panduan Pengeperasian ( Mamal Book) ini dapet diselesaikan
; B S ik panduan ind disusun vk menerangkan tata cam psngopsrsian Aplikasi yang

d. Untuk daftar gambar, daftar tabel dan daftar lampiran blok
judul dari masing-masing gambar, table, lampiran. Untuk
gambar Klik style Heading—> Create Style-—> misal untuk

gambar buat heading gambar. Kemudian semua judul gambar
di klik heading gambar.
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AaBbCcl AaBbCDe AaBbCcl AsBbCcDe

gocer AQB nssbee aosbcee Acsbcede & ey
AaBbCDe AoBbCcDa Ak

AABSCCD AaBBECD AaBbCeDe AaBl

M Custea St
AT )

Cokat
LEB ™

Gambar 2. Beranda Judul Aplikasi LEMU
3. Menu Aplikast
Halaman ini adalab balusan mesu usiuk pengguns memilih mens splikas: dastaranyd
ases (g Acrssbi Investate

e. Selanjutnya pilih tab References kemudian pilih toolbar Table
of Contents yang ada di bagian kiri atas kemudian klik
Custom Table Of Content--> klik Option

erie regew
Heading1 1

Heading 2 sl

[T TETE NU—— Heading3

<au Apli
s

f. elanjutnya tekan Tombol Options... untuk merubah style apa
saja yang akan dimasukkan daftar isi. Hapus terlebih hadulu
urutan yang ada, kemudian rubah gambar menjadi nomor 1,
yang lainnya kosong.
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g. Selanjutnya tekan tombol OK. Dan replace pilih No.

Microsoft Word

| o Replace this table of contents?

Yes Yes To All

h. Selanjutnya maka akan muncul daftar gambar yang telah jadi.

i. Jika anda melakukan perubahan terhadap isi dokumen,
seringkali akan menyebabkan perubahan pada daftar isi. Untuk
melakukan perubahan otomatis, klik kanan pada isian daftar isi.
Selanjutnya pilih Update Table dan pilih Update entire table.

Weat o oy Ptk of e lerlord s ot

T TE————
IO s pras rumbaney Dy

imdger gy 1pbin
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LATIHAN 2

Buatlah teks dibawah ini dengan aturan yang telah dipelajari

BADAN EESEEUTIF MAHASISWA (BEM)
POLTEEEES KEBIDANAN

Seseretareat: [l Pendidthan pa (0252] 123456

Nomor :125/POLTEKKES-KB,/X /2014 Ranghkashitung, 7 Oktober 2014
Lampiran :-
Perihal : _:ndmgzr.l

Kepada

Yth, 5dr,/t
Pengurms BEM
Du

Tempat

Dengan Hormat,

Sehubungsn azkan i adakannya Semunar Pendidikan dengan tema “Kesehatin
Lingkungan”, dengen ini kami mengondang seloruh pengurus Badan ekselootif Mahsesizwa
(BEM) POLTEKES KEBIDANAN untuk hadir pada:

Hasi / Tanggal Sabtw, 28 Oktober 2014

Waktu : Puloul 10,00 5.d selesai
Tempat : Buang Serbaguna POLTEKES
Avcarz 1. Silatorabmd

1

2. Konsolidz=s: Orgamzasi

3. Persiapan Seminar

Demikizn undangzn i kami sampaikan. Atas segala perhatiannya kami veapkan terima
kasith.

Preziden Mzhasiswa
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LATIHAN 3

DAFTAR ISI

halaman
KATA PENGANTAR ..ottt i
(B 11 7= | gl 1Y EO OO URRSRR i
BAB 1 Pendahuluan ..........ccoeoviiiiiiiiiiccic et 1
A. Latar Belakang Masalah ...........ccccoooiiiiiiiiiiieces 2
B. Perumusan Masalah ...........ccccccoouviiiiiii i 3
C. Metode PeNElitian ........ccvviiiiiieiiiee e 4
D. Sistematika PenuliSan .........ccccccvviiiiiiiiiiiie e 5
BAB Il Pentingnya Imunisasi Di Indonesia ...........ccccccevvvevveneennnenne. 6
BAB HIT KeSIMPUIAN ......cccveiieiiiececec e 7
Daftar PUSTAKA ........cccvvviiiiiec ettt 8

m 22. Membuat Kolom

Kolom dapat digunakan dalam dokumen-dokumen seperti brosur,
buletin atau untuk menghemat ruang.Tambahkan kolom sebelum
memasukkan teks:
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1. Buka tab Layout, pada kelompok Page Setup, klik Columns.

2. KIlik layout yang diinginkan. Dokumen akan diformat dalam kolom.

CATATAN: Untuk menambahkan garis vertikal antara kolom, klik
Column lagi, klik More Column, lalu pilih check box Line between. Anda

juga dapat menyesuaikan lebar dan spasi Kolom.

23. Mengatur Batas dan Bayangan (Border dan
Shading)

Batas adalah garis yang membatasi suatu objek (tulisan, gambar atau
tabel), sedangkan bayangan adalah titik-titik dengan kerapatan tertentu

yang melatar belakangi objek. Untuk membuat border :

1. Pilih menu Home ----group Paragraph---- Border

Colibri(Body) = 11 ~|A A Aav A i= - i= - 'in- =35 M Al T aapbcede NaBb
Pste BT U-sex,x A-¥-A- B B N TNormal | Tflo's

Clipboard 13 Font ] Paragraph

H -0 @& -

Untuk membuat bayangan (Shadow) adalah sebagai berikut:

2. Pilih menu Home----group Paragraph---- shading
3. KiIik jendela Shading, maka muncul
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Document1 - Word

Insert  Draw  Design  layout  References  Mailings  Review  View  Help  Nitro
CalibriBody)  -|11 ~|A A Aa- B | = i= - T. E3E MW 8 T | | papbca
Pte. BT U -dex, X A-¥.-A.- B===-=- 8 1 Norma

Theme Colors

Clipboard 15 Font & Paragraph
8 H EEN L]
H -0 q -
B [T TS
N Standard Colors
T N EEEEN

o Colol

@ More Colors

I] 24. Drop Cap

Drop cap atau Dropped Capital adalah huruf atau kata pertama dalam
paragraph yang ditampilkan secara besar dan alasnya turun beberapa
baris.

Langkah untuk menjalankan Drop Cap adalah :

1. Sorot kata atau kalimat yang akan dibuat Drop Cap
2. Pilih menu Insert

3. Klik Drop Cap

4. kotak dialog akan muncul seperti pada gambar

5. setting pada menu yang ada:

b T | e S T

a. drooped: sejajar dengan batas kiri
b. in margin: diluar batas Kiri
c. lines to drop: besarnya dropcap menurut baris
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d. font: jenis huruf yang diinginkan
e. Distance from text: jarak Drop Cap ke text di sebelah kanannya.
f.  klik ok, jika sudah selesai

LATIHAN 4

PETUNJUK :

Buka File baru dengan ukuran 36 point
Pilih ukuran kertas yaitu A4

Orientasi: Portrait

Batas atas: 3 cm

Batas bawah: 3 cm

Batas kiri: 4 cm

Batas Kanan: 3 cm

Judul: Times New Roman

Sub Judul:Arial dengan uuran 14 point
Teks:Arial dengan ukuran 12 point

. Jarak antar kolom 1 cm

10. Arsiran 15%

11. Jarak Drop Cap 0.5 cm

o s wnh e

© ®©® N>

STUNTING

terlihat lebih pendek ketimbang anak lain seusianya.
Terhambatnya pertumbuhan ini dipicu oleh kekurangan gizi pada
anak dan ibu saat hamil.vAdapun dua penyebab utama stunting pada
anak, meliputi:
1. Ibu Hamil Kekurangan Asupan Gizi
Melansir dari WHO, sekitar 20 persen stunting sudah terjadi saat bayi
berada dalam kandungan. Pemicunya adalah asupan gizi yang tidak
memadai. Akibatnya, pertumbuhan janin menjadi terhambat.
2. Gizi Anak yang Tidak Terpenuhi

S tunting adalah keterlambatan pertumbuhan pada anak sehingga ia
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Anak perlu mendapatkan nutrisi yang cukup pada 2 tahun pertama
kehidupannya. Sebab, kurangnya asupan nutrisi seperti protein, zinc
(seng) dan zat besi menjadi faktor utama penyebab terhambatnya
pertumbuhan fisik anak.

Adapun beberapa kondisi orang tua yang meningkatkan risiko stunting
pada anak, termasuk:

Intrauterine Growth Restriction (IUGR), yaitu terhambatnya
pertumbuhan janin di dalam kandungan akibat kekurangan nutrisi dalam
jangka panjang.

v Orang tua memiliki perawakan pendek.

v’ Berat badan stagnan selama kehamilan.

v Orang tua memiliki tingkat pendidikan rendah.

v" Memberikan makanan pendamping ASI yang tidak berkualitas.

v" Orang tua memiliki tingkat ekonomi rendah atau miskin.

v Tinggal di lingkungan dengan akses air bersih yang sulit didapatkan.
Sementara pada anak, risikonya semakin tinggi jika:

v' Ditelantarkan oleh orang tua.

v Tidak mendapatkan ASI eksklusif.

v" Pengidap penyakit TBC, anemia dan penyakit jantung bawaan.
Gejala umum ditandai dengan postur tubuh pendek dan jauh berbeda
dengan anak seusianya. Beberapa gejala lainnya, termasuk:

v" Berat badan anak lebih rendah ketimbang anak seusianya.
Pertumbuhan tulang terhambat, sehingga tulang tampak lebih pendek.
Mudah terpapar penyakit.

Mengalami gangguan belajar, seperti kurang fokus atau nilai yang
rendah.

Mengalami gangguan tumbuh kembang, terutama dalam fisik.26.
Bekerja Dengan Grafik

ANENEN

<\

Menyisipkan Shapes

Shapes dapat ditambahkan ke file atau menggabungkan beberapa
shapes untuk membuat gambar atau shapes yang lebih kompleks.
Tersedia shapes termasuk garis, geometris dasar,panah, persamaan,
flowchart, bintang, spanduk, dan callouts. Cara cepat untuk
menambahkannya:
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1. Padatab Insert, dibagian Illustrations group, klik Shapes
2. Sebuah drop down menu akan muncul, klik shape yang Anda
inginkan

Block Arrows

Equation Shapes

Flowchart

Stars an d Banners

Callouts

3. Klik di manapun dalam dokumen, dan kemudian tarik untuk
menempatkan shapes.

Menyisipkan Teks ke Shapes

Yang harus dilakukan adalah klik pada bagian dalam shape dan mulai
mengetik.
CATATAN: Teks yang ditambahkan menjadi bagian dari shape , jika
memutar atau membalik shape, teks berputar atau membalik juga

Format Shapes

Setelah menyisipkan shape tab baru bernama Drawing Tools-----
Format akan muncul setiap kali Anda mengklik pada shape
1. KIlik shape baru yang ingin Anda terapkan
2. Arahkan ke tab Drawing Tools Format, pada Shape Styles group,
klik the style yang ingin Anda terapkan
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Tab Drawing Tools Format juga memungkinkan untuk mengubah
shape fill, garis, efek dan pilih bagaimana teks dalam dokumen sudah
membungkus shape

Menghapus Shapes

Jika Anda memutuskan tidak lagi menginginkan shape dalam
dokumen Anda, klik pada shape kemudian tekan DELETE.

I]ZS. WordArt

WordArt dapat digunakan untuk menambahkan efek teks khusus ke
dokumen. Sebagai contoh, dapat meregang judul, teks miring, membuat
teks sesuai dengan bentuk yang telahditetapkan, atau menerapkan gradien
fill. WordArt menjadi obyek yang dapat Andapindahkan atau posisikan
dalam dokumen Anda untuk menambahkan hiasan atau penekanan. Anda
dapat memodifikasi atau menambahkan teks dalam objek WordArt yang
ada kapanpun Anda inginkan.

1. Tab Insert, dibagian Text group, klik WordArt

2. Sebuah Drop down menu akan muncul, klik jenis WordArt yang
diinginkan

3. Sebuah Text Box akan muncul dengan kata-kata” Enter your text
here”, Masukkan teks
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I] 26. Menyisipkan Picture

Pictures dapat dimasukkan atau disalin ke dalam dokumen dari
berbagai sumber,termasuk download dari situs Web penyedia clip art,
disalin dari halaman Web, atau dimasukkan dari folder di mana Anda
menyimpan gambar.

Menyisipkan Gambar dari File

Untuk menyisipkan gambar yang disimpan di komputer, masukkan
dengan mengikuti langkah-langkah berikut:

1. Kiik di mana ingin memasukkan gambar dalam dokumen

2. Pada tab Insert, dibagian Illustrations group, klik Picture
kemudian klik This Device

3. Cari gambar yang ingin disisipkan. Contoh, file gambar yang
terletak di My Documents

4. Double-klik gambar yang ingin dimasukkan dan akan muncul dalam
dokumen
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CATATAN: Untuk mengubah ukuran gambar, pilih gambar yang
dimasukkan dalam dokumen. Untuk memperbesar atau memperkecil
ukuran dalam satu atau lebih arah, tarik gagang ukuran menjauh dari
atau ke tengah, sementara Anda melakukan salah satu dariberikut:

Mengubah ukuran grafis secara manual

1. KIlik bentuk gambar, kotak teks atau Word Art yang ingin diubah
ukurannya

2. Lingkaran atau kotak kecil, juga dikenal sebagai handle ukuran, akan
muncul di sudu tsudut Dan sisi dari suatu objek yang dipilih

3. Klik dan tahan pada sizing handle jauh dari atau ke arah pusat untuk
menambah atau mengurangi ukuran gambar

Cropping sebuah gambar

) Gt Accessibiny: investigate Spp—

Cropping mengurangi ukuran gambar dengan menghapus tepi
vertikal ~atau  horizontal.Cropping  sering  digunakan  untuk
menyembunyikan atau memangkas bagian dari gambar,baik untuk
penekanan atau untuk menghapus bagian yang tidak diinginkan
1. KIlik gambar yang ingin di crop
2. Arahkan Picture Tools, pada tab Format, dibagian Size group, klik

Crop
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3. Garis putus-putus hitam akan muncul di sekitar gambar. Kemudian
geser bagian tengah cropping handle ke arah dalam

4. Ketika drag cropping handle, akan terlihat area grafis yang ingin
dihapus akan menjadi abu-abu.

5. Setelah mengkrop segala sesuatu yang diinginkan, klik di luar dari
grafik untuk daerah abu-abu yang ingin dihapus untuk menghilang

Uncrop Gambar

Ukurannya atau gambar yang dipotong untuk tampilan aslinya dapat
dikembalikan ke asalnya.

1. Klik gambar
2. Arahkan ke Picture Tools, pada tab Format, dibagian Size group,
klik Crop

3. Garis putus-putus hitam akan muncul di sekitar gambar. Tarik garis-
garis hitam jauh dari tengah gambar dan gambar asli akan muncul

m 27. SmartArt Grafis

SmartArt grafis adalah representasi visual dari informasi Anda bahwa
Anda dapat dengan cepat dan mudah membuat, memilih dari berbagai
layout, untuk secara efektif mengkomunikasikan pesan Anda atau ide-
ide.Anda dapat membuat SmartArt grafis di Excel, Outlook, PowerPoint,
and Word.

SmartArt grafis memungkinkan untuk membuat ilustrasi desainer
berkualitas hanya dengan beberapa klik dari mouse. Bila ingin membuat
SmartArt grafis, diminta untuk memilih jenisSmartArt grafis, seperti
Process,Hierarchy, Cycle, atau Relationship. Setiap jenis grafis
SmartArt berisi beberapa layout yang berbeda.

Membuat SmartArt Grafis:

1. Padatab Insert, dalam llustrasi Group, klik SmartArt

2. Pada kotak dialog Choose a SmartArt Graphic, klik jenis dan tata
letak yang diinginkan
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3. Masukkan teks dengan melakukan salah satu hal berikut ini:
a. Klik [Text] di panel Teks, dan kemudian ketik teks
b. Salin teks dari lokasi lain, klik [Text] di panel Teks, dan
kemudian paste teks

Tambah atau Hapus Shapes di SmartArt Grafis

1. KIlik SmartArt grafis yang ingin ditambahkan shape lain

2. KIlik shape yang ada yang terletak paling dekat dengan tempat
tersebut

[Text] .

3 ]

3. SmartArt Tools, pada tab Design, dalam grup Create Graphic,
klik panah dibawah Add Shape
4. Lakukan salah satu langkah berikut:
a. Untuk menyisipkan shape setelah shape yang dipilih, klikAdd
Shape After

68 Dentik Karyaningsih, dkk



b. Untuk menyisipkan shape sebelum shape yang dipilih, klik Add
Shape Before

CATATAN: Untuk menghapus shape dari SmartArt grafis, klik shape
yang ingin dihapus,kemudian tekan DELETE. Untuk menghapus seluruh
SmartArt grafis, klik batas grafisSmartArt, kemudian tekan DELETE

LATIHAN 5

KETUA

WAKIL
KETUA
I 1 1
SEKRETARIS pBENDAHARA HUMAS

LATIHAN 6

& MAKARN SIANG
AL JERANG

sekolah atau membeli di kantin, di Jepang mereka memasak setiap

hari untuk makan siang siswa TK dan sekaligus gurunya. Yuk kita
simak manfaat apa saja makanan yang dimasak Di TK/SD Nishikasai di
distrik Edogawa, Tokyo, setiap hari staf dapurnya memasak hidangan
makan siang untuk 688 murid dan 48 guru. Menunya disusun oleh guru
nutrisi, mengacu pada standar yang ditetapkan Distrik Edogawa.

J ika sebagian anak TK di Indonesia membawa bekal makanan ke
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Menurut guru nutrisi TK/SD Nishikasai, Yoshida Kiyoe, ketika
menyusun menu, ia memerhatikan nilai dan komposisi gizi, serta
menyeimbangkan pemberian nasi/tepung/kentang, ikan dan sayur-
sayuran, agar anak-anak pada usia pertumbuhan mendapat asupan nutrisi
optimal. "Menu makan siang harus memenuhi 1/3 kebutuhan nutrisi
harian anak, 1/2 kebutuhan kalsium dan vitamin harian, dan 33-40%
kebutuhan vitamin dan mineral harian,” demikian Yoshida.

la menambahkan, kecukupan kalsium menjadi ??S?S

perhatian khusus, sebab ada kecenderungan kurang i

asupan kalsium di kalangan anak-anak Jepang. Untuk ’—'

memenuhi kebutuhan kalsium, sekotak susu selalu
dimasukkan ke dalam menu makan siang.

Berikut 6 panduan menyusun menu makan siang anak di Jepang yang

mungkin bisa diadopsi di sini:

1. Harus bervariasi. Jenis hidangan berganti-ganti setiap hari, agar anak
mendapat pengalaman makan yang kaya, tidak bosan dan mendapat
nutrisi lengkap.

2. Buatan sendiri, lezat dan aman. Anak-anak dibiasakan pada rasa alami
makanan, agar lidah mereka terpuaskan dengan rasa alami.keuntungan
memasak sendiri adalah bahan makanan lebih terkontrol, sehingga
hidangan lebih sehat dan aman.

3. Menghindari penyakit degeneratif. Berbagai penyakit gaya hidup,
menyerang sejak usia dini. Ikan termasuk hewan, namun kadar
kolesterolnya rendah, berkat kandungan DHA (Docosahexaenoic
acid) dan EPA (Eicosapentaenoic acid). DHA berfungsi melancarkan
aliran darah dan meningkatkan aktivitas otak. EPA menetralisir lemak
dan melancarkan aliran darah.

4. Tekstur mudah dikunyah. Ini untuk melatih keterampilan mengunyah
anak-anak. Mengunyah dengan benar, membantu pertumbuhan dagu
dan gigi-geligi, mencegah gigi berlubang, mencegah makan
berlebihan dan obesitas.

5. Menghargai budaya makan tradisional.

6. Menikmati makan siang dengan sopan. Tidak sekadar makan, juga
mengajarkan anak mematuhi tata tertib makan, agar tidak
mengganggu anak lain.
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” 28. Tabel

Menggunakan tabel di Word dapat diberikan elemen tambahan untuk

dokumen. Tabel dapat digunakan untuk membuat daftar atau format teks
secara terorganisasi.

Menyisipkan Tabel

1. KIik di mana ingin menyisipkan tabel

2. Padatab Insert, Tables grup, klik Table

3. Sebuah drop down box akan muncul, klik dan tahan mouse

kemudian tarik untuk memilih jumlah baris dan kolom yang ingin
dimasukkan ke dalam dokumen.

Menambahkan Baris/Kolom ke Tabel

Klik pada table

di bawah Tabel Tools, buka tab Layout

Klik pada Insert Above atau Insert Below untuk menambahkan
baris, Klik pada InsertLeft atau Insert Right untuk menyisipkan
kolom

Klik pada Delete untuk mengahpus kolom, baris atau cell

1.
2.
3.
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Menghapus Tabel

1. Letakkan pointer pada tabel sampai ikon B, muncul , kemudian
klik ikon tersebut
2. Tekan BACKSPACE pada keyboard

Hapus Isi Tabel.

Ketika isi tabel dihapus, baris tabel dan kolom tetap dalam dokumen
Anda.

1. Pilihisi yang ingin dihapus dengan mengikuti langkah-langkah di
bawah ini:
a. Seluruh tabel:Dalam tampilan Cetak Layout, letakkan pointer ke

tabel sampai ikon -muncul, dan kemudian klik ikon

b. Satu baris atau beberapa baris:Klik disebelah kiri baris.
o R e

c. Satu kolom atau beberapa kolom:Klik garis paling atas dari
¥

4

4]

kolom atau border !

d. Cell:Klik tepi Kkiri dari cell l}ZI

2. Tekan DELETE

m 29. Membuat Grafik

1. KIlik Insert ikil

2. Berikutnya klik ikon Chart
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Clustered Column

Poge1of1 Owords [ Englsh noness) (G Accessbily Good 1o go

3. Pilih style chart yang akan digunakan
4. Maka anak muncul tampilan seperti dibawah ini

Calibiitbody) |11 - A A Aa- Seo w8l T aapbcene AsBbCeDe AaBbC

Pt B I U kexx B-Y-A- B Stz & - THormal | THo Spac., Hesding 1 Hesding 2
Clipboard % Fort ] Faraguaph ] Siyles
H%-0 q

3 A 8 c D 3 3 3 H
- 1 Series 1 _Jseries 2 Series3

B 2 Category 1 a3 24 2

o 3 |Category 2 15 a4 2

B 4 Category 3 5 18 3

B 5 |Category 4 45 28 5

«
Pagetoft Owords [F  Englsh tindonesis) (i AccessbRp NN I

5. Bagian atas adalah grafik yg akan dicetak
6. Windows bawah (excel) adalah untuk pengisian data grafiknya
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LATIHAN 7

Buatlah tabel dan grafik pada teks dibawah ini:

Berat Badan Perbulan
NO NAMA 1 2 3 14|5]|6 71819
1 Devita 50 |52 |55 |57 |60 |61 |63 |64 |65
2 Suminar 55 |57 |58 |60 |63 |65 |66 |67 |70
3 Kiki 50 |51 |53 |55 |55 |54 |56 |58 |60
4 Maulana 60 |60 |62 |63 |64 |65 |66 |67 |68
5 Anggi 70 |70 |72 |72 |73 |73 |75 |75 |77

Berat Badan Perbulan

80
70
- es——
50
40
30
20
10
0
devita suminar kiki maulana anggi
— ] e— 3 e 5 6 7 8 9 10

m 30. Equation Editor

Media untuk menuliskan Rumus-Rumus Matematika
1. KIik insert kemudian pilih Equation
2. Kemudian pilih Insert New Equation
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{Type equation here.

I] 31. Menyelesaikan Dokumen

Print

Print Preview otomatis ditampilkan saat klik pada tab Print. kali

membuat perubahan ke pengaturan cetak-terkait, preview secara otomatis

diperbarui

1. KiIik tab File, kemudian klik Print. Untuk kembali ke dokumen, klik
tab File.

2. Sebuah preview dari dokumen secara otomatis muncul.Untuk
melihat halaman masing-masing.

3. KIlik perintah Print untuk mencetak dokumen

4. Klik tombol Print untuk mencetak dokumen
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5. Pada printer Dropdown ini menunjukkan printer yang sedang dipilih.
Mengklik dropdown akan menampilkan printer lainnya yang
tersedia.

6. Pengaturan ini menunjukkan menu dropdown yang sedang dipilih.
Tidak hanya menunjukkan nama fitur, menu dropdown ini
menunjukkan apa status fitur ini dan menggambarkannya.

TIP: Untuk kembali ke dokumen dan membuat perubahan sebelum
mencetaknya,klik File tab.

Menyimpan document

Untuk menyimpan dokumen dalam format yang digunakan oleh

Word lakukan hal berikut :

Klik tab File

Klik Save As

Pada kotak File name, masukkan nama document

Klik Save.

Untuk menyimpan dokumen sehingga kompatibel dengan Word

2003 atau sebelumnya, lakukan berikut:

Klik tab File

Klik Save As

8. Pada Save as type list, klik Word 97-2003 Document. Ini akan
merubah format file ke .doc

9. Pada kotak File name, ketik nhama untuk document.

10. Klik Save

a s wnh e

N o
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Mail Merge

Bagi seorang sekretaris membuat surat merupakan pekerjaan rutin
yang hampir setiap hari dikerjakannya. Untuk surat biasa mungkin tidak
terlalu merepotkan, namun apabila harus membuat surat undangan yang
jumlahnya puluhan atau bahkan ratusan dan harus dikirimkan ke banyak
orang ini pekerjaan yang melelahkan. Namun pekerjaan ini akan
menyenangkan apabila dikerjakan dengan memanfaatkan teknologi
canggih yang disediakan Microsoft Office 2019 bernama Start Mail
Merge. Dengan fitur Start Mail Merge tersebut pekerjaan membuat surat
sebanyak apapun akan terasa menyenangkan dan cepat. Karena di sini
cukup membuat satu surat, kemudian data yang akan menerima surat
tersebut dibuat secara terpisahdengan memanfaatkan aplikasi database
lain atau fitur yang memang sudah tersedia di Microsoft Word 2019 itu
sendiri.

Contoh kasus yang dipakai untuk latihan mail merge adalah pembuatan
formulir pendaftaran yang akan diisikan data peserta.

1. Pertama kali yang harus dibuat dokumen induk /dokumen utama,
dalam contoh mungkin bisa di lihat di bawah ini

Formulir Pendaftaran

Hama

Tl Lashis

Alamat

HoHp

Palatihan ¥aryg Dikuti
Uang Pendaftaran

Uang Karsus

Baedan , 15 Juli J008

Fang Menetima
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2. Setelah dokumen induk selesai simpan dengan nama contoh
“Formulir”. Kemudian klik tab menu Mailings.

3. Kemudian pilih Select Recipients-------- >
a. Type a New List untuk membuat data Penerima yang baru.

New Entry:Membuat data Baru

Delete Entry:Menghapus data yang ada

Find: Mencari Data yang tersimpan

Customize Columns: Untuk menyesuaikan Penamaan Pada
Kolom

Ok : Menyimpan Data

Cancel: Membatalkan Proses

b. Use an Existing List untuk menggunakan data yang sudah
tersimpan seperti excel, acces, dll. Yaitu dengan mencari sumber
data pada dokumen yang tersimpan didalam computer.

4. Setelah data pada table diisi, berikutnya menyimpan table isian.

78
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A [#@ « Docu.. » My Data v O

Organize ©  New folder =- @
@ Music Name
& videos [ Data undangan.mdb 22
~ [ This PC
> B OS(C)

> o New Volume ([

> mm MEDIAKU (E)

File name: ‘ ‘ v
Save as type: Microsoft Office Address Lists v
A Hide Folders Tools Save Cancel

5. Kemudian pada step selanjutnya, letakan kursor pada isian yang
akan diisi datanya. Kemudian klik Insert Merge Field dan klik
masing-masing field sesuai dengan letak kursor isian sehingga
muncul nama sesuai Field.

FOF - PENDAFTARAN

NAMA : «NAMA»
TANGGAL LAHIR :« TANGGAL»

ALAMAT H AS|»
NO HP :

—

6. Berikutnya klik Preview Result untuk melihat hasil data yang terisi.
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Envelopes Labels

e

start s
Merge - Recpi

waing: [

= F I

& = g,

e e ighiight  Address Greeting Insert Mirge - Fiizh &

ients - Recipuentlist Merge Felds Boc Feld- Merge~
Fmiin

FORMULIR PENDAFTARAN

NAMA - SULAEMAN
TANGGAL LAHIR :20 JULI 1990
ALAMAT : BANDUNG
NO HP 112234556
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BAB 6
MICROSOFT EXCEL

I] 1. Menjalankan Microsoft Excel

Memulai Microsoft Excel, klik Start- All Apps- Exel

I E A

Ty Sokele Sumdeki Wiietpp G T
) b, &

T )

oftware

(0]

> mODOD=@SO0@oO nePND ol

Unsur-unsur utama Layar Microsoft Excel

1. Judul

Judul menampilkan judul program dan dokumen aktif atau nama file
dari lembar kerja yang aktif.

2. Office Button
Berisi barisan perintah untuk pengoperasian Program yang standar
misalnya membuat dokumen baru, membuka dokumen lama,
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menyimpan, mencetak dan mempublish dokumen.

Akses Cepat Toolbar (Quick AccessToolbar)

Merupakan sarana yang disediakan Microsoft Excel untuk
mempercepat akses berkomunikasi dengannya misalnya menyimpan,
mencetak dan sebagainya

. Toolbar

Merupakan deretan tool-tool (gambar-gambar) yang mewakili
perintahdan berfungsi untuk mempermudah dan mengefisienkan
pengoperasian program.

Help

Bila kita ingin bertanya sesuatu, maka ketik pertanyaan anda pada
tempat tersebut.Ms Excel akan memberikan alternative jawaban
terhadap pertanyaan yang dimak-sud.

Lembar Kerja (Workbook)

Baris ini berisikan informasi halaman, section, letak insert ionpoint
dan tombol pengendali.

Cell

Cell merupakan Nomor Baris, Nomor Kolom, Nama Range,
Fungsi

Penggulung vertical dan horisontal

Untuk memudahkan dalam membaca suatu dokumen dengan
menggulung layar vertical dan horisontal.

. Column Heading

Berisi tentang petunjuk kolom pada lembar kerja sheet yang aktif.
Jumlah kolom yang tersedia yaitu 256 kolom.

A B C D E F G H
Sel Penggabungan antara baris dan kolom pada lembar
cheat

Range Penggabungan antar sel/beberapa sel pada lembar sheet.
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. Menginputkan Data Dalam Sel

m—
N

Pilih/ klik sel tempat data yang akan dimasukkan
Ketikan data yang akan dimasukkan

Tekan enter untuk mengakhirinya

Untuk mengedit data yang telah diketik, tekan F2 atau
Doubleklik disel yang mau di edit.

M wnh e

q
H —
3 KESEHATAN
4

Untuk menghapus data dalam sel, tekan tombol Delete dikeyboard.

I] 3. Memformat Kolom dan Baris

Merubah ukuran kolom

Letakkan pointer dipembatas kolom yang ingin dirubah ukurannya,
lalu drag sesuai dengan ukuran yang diinginkan.

File Home Insert Page La:

11

AD é; ) |Calibri -

Klik dan geser

Pafte“ BIUv:

sesuai ukuran
Clipboard IS

H 9~

yang diinginkan

B3

W N
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Merubah Ukuran Baris

Letakkan pointer dipembatas baris yang ingin dirubah ukurannya,lalu
drag sesuai dengan ukuran yang diinginkan

Page Layout

Al Lfahri- *
Themes AlFonts - Margins Orientation  Size
O Effects - . - -
Themes oo Klik dan geser
H 9 2 sesuai ukuran
yang diinginkan

|] 4. SHEET (Lembar Kerja)

Menambah sheet baru
Klik Ikon +

-

Menambah
Sheet Baru

Sheet1

Ready (b Accessibilitg: Gobg
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Mengganti Nama Sheet

Klik kanan pada sheet yang ingin diganti Namanya, lalu klik Rename.

AL . Insert...
EX Delete
A B 3
L] o
2 Move or Copy...
3 &2 View Code
& E Protect Sheet..
5
6 Tab Color 3
7 Hide
8
9
— Select All Sheets
Sheet1 | Sheew )
Ready (& Accessibility: Good to go
Menghapus Sheet
Klik kanan pada sheet yang ingin hapus, lalu klik Delete
Al . Insert...
[ Delete
A B N
Rename
i ]
2 Move or Copy...
3 & View Code
: [E1 Protect Sheet...
6 Tab Color >
7 Hide
8
9
- Select All Sheets
Sheet1 | Sheet. -
_Ready & Accessibility: Good to go

Menyimpan File

Klik Menu File Save/ Saveas, lalu klik Browse untuk mencari directory
tempat penyimpanan.
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——
/
— ) -
Ganti Directory Ketik nama file Klik Save

LATIHAN

1. Buatlah didalam sheetl Kolom B2

NO NAMA JENIS KELAMIN ALAMAT
1 |AINI WANITA JLLANGGUN NO. 34, JAKARTA UTARA
2 |ANDI PRIA JL. SAMUDERA NO 55, LHOKSEUMAWE
3 |JENNY WANITA JL. JEWEL- JEWEL NO 12, PALEMBANG
4 M. JAMIL PRIA JL. LINTAS TIMUR NO 1, PANGKALAN KERICI
5 |MAYA WANITA JL. AKABRINOQ. 11, BANDUNG
6 |MELLY WANITA JL. JEWEL- JEWEL NO 82, PALEMBANG

2. Gantikan nama Sheetl dengan Latihanl
3. Simpanlah dalam folder Data Ekstrakurikuler, sesuai dengan
kelompok masing masing dengan nama LATIHAN EXCEL

Mengcopy dan Memindahkan Isi Sel

Mengcopy Sel

Blok sel yang ingin di-Copy

Pilih menu Edit — Copy (Ctrl + C)

Pilih sel untuk menempatkan hasil copy-an

Pilih menu Edit — Paste (Ctrl + V) untuk mengeluarkan isi copy-an

ok~ wbdeE

Memindahkan Sel

1. Blok sel yang ingin dipindahkan

2. Pilih menu Edit — Cut (Ctrl + X)

3. Pilih sel yang baru untuk meletakkan hasil pindahan
4. Pilih menu Edit
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5. Paste (Ctrl +V)

Membuat Nomor & Bulan Berurut

1. Ketik angka atau bulan pertama pada sel yang diinginkan

2. Ketik angka atau bulan kedua pada sel selanjutnya (berurutan)

3. Blok kedua sel tersebut secara berurutan

4. Letakkan pointer pada sudut kanan bawah hingga keluar tanda
tambah

i January |
2 February 1

+ +

Menggabungkan Sel

Blok sel yang ingin digabungkan

Pilih menu Format — Cells

Klik Alignment

Tandai / klik Merge Cells — Ok Atau

Blok sel yang ingin digabungkan secara berurutan _
Klik icon Merge&Center

ook

Book1 - Excel

O Inset  Pagelasyout Formulas  Data  Review View Help  NitoPo  Team Q' Tell me what yo

Clipboard 15 Fant g Alignment ] Number

Cor
A B C D E F G Exce! of

: ¥

3 his is

0 [Excel { span

5 1 2

6

7 @ Tellmem

]
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Mengatur Tata Letak Teks

~ 25 Wrap Text

| Merge & Center ~

Mengatur tata letak teks yaitu dengan memilih salah satu dari alignment,

Membuat GarisTabel

1. Blok seluruh sel yang ingin diberi garis tabel
2. KilikBorder

3. Pilih garis tabel yang ingin Anda masukkan
4. Ok

Sheet1 | Sheet2 [Juieuyinpy

Membuat Simbol MataUang

Blok semua angka yang ingin diberi simbul mata uang
Menu Home

Pilih Number

Klik Pilih mata uang

Klik Ok

agprwbdeE
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Book1 - Excel

a  Review View Help NitroPro  Team @ Tell me what you want to do

LATIHAN2 :

NO | KELAS |BIAYA/MALAM
VVIP Rp 1.500.000
VIP Rp 1.000.000
KELAS1 | Rp 900.000
KELAS2 | Rp  700.000
KELAS3 | Rp 500.000

| (WM =

m 5. Fungsi Perhitungan

OperatorMatematika

Operator matematika yang digunakan adalah:

Pengantar TIK untuk Kesehatan 89



ContohPenulisan:

=500+350(lalu tekan enter) Lambang Fungsi
=256-128 + Penjumlahan
Pengurangan

:64*2 Perkalian
=512/ 4 ! Pembagian
:8,\3 Perpangkatan

% Persentase
=5%

Note :

Setiap penulisan rumus selalu diawali dengan
tanda sama dengan ( = ), dan setelah siap
memasukkan rumus harus menekan Enter

FungsiSum(.......)
Fungsi Sum digunakan untuk melakukan penjumlahan sekumpulan
data pada suatu range. Bentuk penulisannya:

= SUM(numberl,number2,...... )
Contoh: = SUM(4,8,9)—TekanEnter

Fungsi Max(.......)
Fungsi Max digunakan untuk mencari nilai tertinggi dari sekumpulan
data (range) Bentuk penulisannya adalah:

=MAX(numberl,number2,...... )
Contoh:=MAX(14,25,21)—TekanEnter

Fungsi Min (.......)
Fungsi Min digunakan untuk mencari nilai terendah dari sekumpulan
data(range). Bentuk penulisannya adalah:

=MIN(numberl,number2,...... )
Contoh:=MIN(40,5,2)—Tekan Enter

Fungsi Average(......)
Fungsi Average digunakan untuk menghitung nilai-nilai rata-rata.
Bentuk penulisannya adalah:

=AVERAGE(numberl,number2,...)
Contoh:=AVERAGE(10,5)—Tekan Enter

90 Dentik Karyaningsih, dkk



Fungsi Count Numbers(......)
Fungsi Acount digunakan untuk menghitung banyaknya data, Bentuk
penulisannya adalah:

=Count(numberl,number2,...)
Contoh:=Count(10,5)—Tekan Enter

LATIHANS:

NO NAMA BERAT BADAN | TINGGI BADAN
1 [SUSI 50 150
2 |NANI 67 150
3 |INDAH 70 160
4 |NINA 65 154
5 |MIMIN 57 163

Total :
Max :
Min :

Average :
Account :

m 6. DATASORT(Mengurutkan Data)

Langkah mengurutkan suatu data adalah:

1. Blok seluruh data yang ingindi urutkan

2. Pilih tab Data—klik icon Sort,

3. Klik AZ untuk pengurutan Ascending (diurutkan berdasarkan dari
kecil ke yang besar)

4. KIlik ZA untuk pengurutan Descending (diurutkan berdasarkan dari
besar ke yang kecil)

5. Ok
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Dentik UNSERA @ 3 —

oo e > - [A
I 2 €m  mX
= B H lil .
as  Cel Insert Delete Format i
< Styles ~ < < > ~ |Filter ~|Select ~
Cells

4l Sort Smallest to Largest
Jz\l Sort Largest to Smallest
Custom Sort Custom Sort...

Choose more options, such as Y Filter
sorting by multiple columns or
rows, and case-sensitive sorts.

m 7. DATAFILTER(Menyaring Data)

Langkah menyaring suatu data adalah:

1. Blok seluruh data dalam tabel

2. Pilih tabData—Klik icon Filter

3. Untuk menghilangkan tanda klik Kembali icon Filter

Dentik UNSERA o

want to do

—

4 €= =X iy E : 9"7 p
7] -

Insert Delete Format | Sort &| Find &

< < = “ [Filter ~|Select ~

E: - -
tional Formatas Cell
iting - Table - Styles -

Styles Cells

Filter (Ctrl+Shift+L)

@ Tell me more

” 8. Fungsi Logika

Fungsi logika atau bersyarat memungkinkan kita menguji persyaratan
dalam sel. Fungsi bersyarat ini adalah suatu kondisi atau=IF yang
hasilnya bergantung pada benar atau salahnya pengujian. Fungsi Logika
memerlukan operator perbandingan yaitu:

= (sama dengan) <= (lebih kecil sama dengan)
< (lebih kecil dari) >= (lebih besar sama dengan)
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> (lebih besar dari) <> (tidak sama dengan)

IF(logical_test,value_if_true,value_if false)

Untuk memilih diantara dua nilai berdasarkan dua kondisi yaitu
kondisi benar atau kondisi salah.

1. Fungsilf Tunggal

Contoh 2 : =[F{A2="8","Baik”,"Buruk")
Artinya jika nilai sel A2 berinisial B, maka bersikap “BAIK”. Namun sebaliknya bila
bukan B, maka bersikap “BURUK".

NAMA _ NILAI _HASIL
RAIHAN [ B JSIFE14EB" "BAIK" "BURUK") | <

ANTO C [IF{logical_test, [value_if_trug], [value_if_Fals=]) |
Rk, B
HUNUIK C

2. Fungsilf Majemuk

Contoh:

=IF(C4="4",”ISTIMEWA ", IF(C4="B ", ’BAIK”,IF(C4="C”, ”"CUKU
P”,’KURANG ™)) Artinya jika pada selC4 nilainya A makahasilnya
“ISTIMEWA?”, jika pada sel C4 nilainya B maka hasilnya “BAIK?”, jika
pada sel C4 nilainya C maka hasilnya “CUKUP”, atau selain kondisi
diatas maka akan menghasilkan nilai “KURANG”..

Al B c DD E F G | H J
1
2
3 |NO| NAMA | NILAI | HASIL
. 1|Didi Petet 0 JFIF(C4=TA" TISTIMEWA' IF(C4="B" "BAIK" JF(C4="C" "CUKUP" "KURANG"))
5 | 2Raisya A 19 Floical test, [vae_if_nue], [vaie_if_faise])|
6| 3lJulia B |BAK
7 | 4 Halimah B |BAK
8 | 5 Boghagi D KURANG
9 | B|Syukn € |CUKUP
100 7{NovaDigna| A |ISTIMEWA
11| 8Eliza D KURANG
12| 9/Nur Asiah B |BAK
13 | 10/Sudarman B BAK
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LATIHAN 4 :

NO NAMA Suhu Badan Kategori
1 |SUSI 36 Normal
2 |NANI 35
3 |INDAH 37 Panas
4 |NINA 38
5 |MIMIN 35
Ketentuan:

Kategori: @Jika Suhu <=36 maka Suhu Normal
@Jika Suhu >36 Maka suhu Panas
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BAB 7
MICROSOFT POWER
POINT

Il 1. Mengenal Microsoft Power Point 2016

icrosoft Power Point adalah software untuk pembuatan
presentasi. Jika Microsoft Word digunakan untuk membuat

laporan tertulis dan Microsoft Excel untuk membuat laporan

yang melibatkan data angka dan grafik, maka Power Point digunakan
untuk mempresentasikan hasil akhirnya.

Biasanya Bapak/lIbu membuat laporan dokumen di Word dan Excel

namun Bapak/Ibu tidak mempresentasikannya dalam bentuk dokumen
Word atau Excel, namun dalam bentuk slide-slide Power Point.Kelebihan
fitur Power Point adalah:

1.

as wN

Memiliki tampilan slide perslide untuk mempermudah presentasi.
Mudah memasukkan teks dan gambar.

. Bisa juga memasukkan animasi dan file video dan audio.
. Bisa mengimpor nilai dari Word dan Excel.
. Bisa membuat animasi untuk mempercantik proses peralihan antara

slide.

. Memiliki berbagai desain tampilan yang cukup professional untuk

bias diterapkan dengan mudah.

. Memiliki banyak template presentasi yang bias digunakan, terutama

yang bersifat open source yang tersedia luas diinternet.
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” 2. Mengaktifkan Microsoft Power Point 2016

Untuk memulai menjalankan Power Point 2013 paling sering
dilakukan dari

Start > All Apps> Power Point

D % 5 o G %
e
i i ]
dil. BofselsS  Wod  Goab 6
All apps Bock
< 9 5 2
Pean \libn Ve VawPosw Epoon P 1 B rone ik
o
- Photos
- -
Wiy by GRRC by Plagiarism Checker X
ndion E
s Tl T —
Rusasee) Y Powershell 7 (x64)
il =
Puran Utiities
&

Python 39

B ok

=

@ ”

Moo wPQDeBdaemocOoc@a recam

, 25°C
Borawan

2208
12/02/2023

Pada saat klik Powerpoint maka akan muncul pemilihan design slide

yang tersedia atau bisa memilih Blank Document tampilan seperti
dibawabh ini:

PowerPoit betkunstta B F 7 - o6 X

PowerPoint N ew

. = - =

Blank Presentation Geometric

Crop design Rose suite presentatior

\ Wﬁ; ..
TMELOREM F‘REiENTATION ..
S ,nh W
‘ ¥
Vapor Trail design jonal design slides.
Shw More
Search for online templates and themes £

Suggested searches: Pre n Charts Disgrams Business Infographic

as«--m..oo-eaooee’as recaw

8 Title Lorem
| Ipsum

1
12/02/2023
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Maka aplikasi Power Point akan dijalankan. Berikut antar muka
(interface) pada Power Point. Keterangan fitur-fitur sesuai nomor urut
ialah sebagai berikut:

Jin Presentation? - PowerPoint vekuistrs @ ® - o X
o

Draw  Design  Tansitions  Animations  SlideShow  Record  Review View Help NioPro  Sworyboarding  Q Tell me what you want 1o do

Click to add title

Click to add subtitle

doneda) Gy Accessibily: Good = N - g t —— 4 wow B3

oo mQDeda@R000@a® AS B

1. File kumpulan menu pengelolaan file presentasi
2. Tab kumpulan menu penyusunan presentasi

o 0

a.

20 o

@

— e -

Tab Home untuk menyunting tampilan isi slide presentasi
Tab Insert untuk menyisipkan objek pada slide presentasi
Tab Design untuk mengatur rancangan dasar slide presentasi
Tab Transition untuk mengatur tampilan efek animasi
perpindahan slide presentasi

Tab Animation untuk mengatur tampilan efek animasi slide
presentasi

Tab Slide Show untuk mengatur jalannya presentasi

Tab Record untuk membuat rekaman slide

Tab Review untuk memeriksa isi slidep resentasi

Tab View untuk mengatur tampilan jendela kerja slide
presentasi

Grup Tab dalam tiap tab menu berisi tombol perintah yang umum
digunakan.

Slides tampilan slide-slide presentasi

Slide tampilan halaman pertama slide presentasi.

Title tempat penulis judul presentasi.
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7. Subtitle tempat penulisan sub-judul dari judul presentasi.
8. Slide Show menampilkan hanya slide yang terpilih.
9. Ribbon kumpulan menu toolbar.

Il 3. MemasukkanTeks ke Slide

Dalam menyusun presentasi disarankan agar teks yang dimasukkan
ke dalam satu slide jangan terlalu banyak.
Cara memasukkan teks keslide ialah seperti berikutini:

1. KIik pada kotak yang disediakan dislide.

Click to add title

2. Maka tampilan pointer menjadi siap untuk pemasukan teks.

3. Kemudian ketik saja teks yang ingin dimasukkan, melalui
keyboard,missal ketiklah Teknologi Informatika

&

[} o} te]

Teknologi Informatika

Click to add subtitle

4. Kotak tempat teks selanjutnya bias diatur dengan cara menggeser
bagian ujung-ujungnya (sudut kiri/kanan/atas/bawah) ,sehingga
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menghasilkan ukuran yang diinginkan.
5. Kotak tersebut bahkan bisa diputar dengan memutar ikon bundar
berwarna hijau seperti berikut.

a‘\Ka o

Il 4. Memasukkan Gambar ke Slide

Komponen penting kedua setelah teks adalah gambar.Bapak/Ibu bisa
pula memasuk kan gambar keslide presentasi dengan cara berikut:
1. Kilik tab Insert diribbon.
2. Klik command Picture

3. Muncul window Insert Picture. Pilihlah gambar yang ingin
dimasukkan dari window ini. Kemudian memasukkannya dengan
mengklik Insert.
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2 PR - DEN.. > Pictures >
Organize * New folder o- 0 @
Rt e Em =
6 Music *»
B videos »
BACKGROUND Camera Roll Saved Pictures  Video Projects
BUNGA
v Wl This PC
05 () 28
& il lobak
= New Volume ({ - o el e unQuoe
MEDIAKU (€ 6021826497994 30 1200px-Logo Ke 1655279172 be8
s o 4860de08bc795 mendikbud svg  79513f8aecd92b
% Network 71%a2 "
File name: | 1655279172_baB7951318ecd92b917 i Pictures
Tools ¥ inset  |v Cancel

4. Maka gambar akan dimasukkan keslide. Jika ukuran gambar besar,
gambar tersebut bisa memenuhi keseluruhan slide.

5. Gambar tersebut kemudian bias diatur ukurannya sama seperti
ketika mengatur kotak yang menampung teks. Disamping itu bias
juga digeser posisinya menggunakan cara klik pada garis gambar.

I] 5. Membuat Slide

Jumlah slide standar PowerPoint hanya ada satu. Oleh karenanya,
untuk slide lainnya harus menambahkan secara manual.
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Cara menambahkan slide baru adalah sebagai berikut:

1. Klik ribbon New Slide seperti gambar berikut ini.

Arange Quick
T Styles (el Shape Effects - Seler

Drawing L i

2. Slide yang baru lantas muncul,dan terlihat pula di bagian kanan
seperti berikut ini.

. i Sac
"”%/”T Click to add title
: _| - Click to add text
—

a. New Slide: Untuk menyelipkan slide baru ke presentasi
b. Layout:Mengubah tampilan layout pada slide
c. Reset:Mengembalikan dormat slide ke format awal

2
[ "
Mew Rasc >3
Slide ~ Section ~
d & Slides
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” 6. Mengatur Desain

Salah satu elemen penting presentasi yang bagus, termasuk presentasi
untuk tugas adalah dengan menggunakan desain yang baik dan eye-
catching (menyolok). Salah satunya menggunakan themes bawaan dari
PowerPoint seperti berikut ini:

1. KiIik tab Design dari ribbon diPowerPoint.

Keterangan: Klik pada tanda panah Themes. Tanda panah ditengah
untuk mengulungkan layar themes sedangkan panah paling bawah untuk
ditampilkan semua theme yang ada. Anda bisa memilihnya dengan
mengklik salah satu theme Built-in yang ada.

2. Arahkan kursor mouse kesalah satu themes maka tampilan desain dari
slide otomatis sesuai dengan desain yang diimplementasikan.

; ( Click to add title

* Click to add text

-
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Klik tombol mouse yang kanan (klik) muncul menu, pilih Apply to
Selected Slides. Maka tampilan desain dari slide pertama tidak
berubah.

|]7.

Mengatur Tampilan Efek Animasi

Disarankan dalam mengatur tampilan animasi presentasi disesuaikan

dengan tempat, kegunaan, peserta,dan fasilitas untuk mendukung
tampilan efek animasi .

Group Transition

Group Transition digunakan untuk memudahkan mengatur efek

animasi pergantian dislide pada saat presentasi dijalankankan.

Transition to This slide:untuk memberikan efek pergantian untuk
setiap slide

Sound:Memberikan efek suara untuk setiap pergantian slide
Duration:Pengaturan waktu untuk pergantian slide (secara default
adalah Auto)

Advance Slide:Pengaturan pergantian slide apakah muncul setelah
mouse di klik atau dengan suatu pengaturan waktu tertentu

Group Animations

Group Animation digunakan untuk memudahkan mengatur efek

animasi pada saat slide tampil.
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1. Preview:Melihat tampilan animasi secara lebih sederhana (tampilan
sederhana)

2. Add Animation:Jenis-jenis animasi yang dapat diberikan pada
objek yang dipilih

3. Animation Pane:Panel animasi yang dapat digunakan untuk
mengatur animasi (baik urutan, durasi dan lainnnya)

m 8. Memulai Presentasi

Bs-0T [0 - Prosontation! - FowsrPoint

Home: Insert Dvaw Dasign Transitions imations Shide Show Facoad Farvirw Wiew Help Nitro Pro Storyboarding

3 = ¥ A = ok = Monitor: | Automatic

ik w3 [ se Timin
Custon Side  SetUp  Hide Rebearse Record (23 Use Presenter View

Ic
From From =
Begining Curent Shde  Show - ShdeShow Slide Timings - [ Show Medis Control
Stant ShdeSfow Set Up Mornnors

1. From Beginning:Memulai slide show dari awal atau dengan tombol
F5

2. From Curent Slide (Slide Show):Memulai slide show dari slide
yang diinginkan

3. Hide Slide:Menyembunyikan slide dari presentasi tanpa menghapus
slide

m 9. Hyperlink

Secara umum yang dimaksud dengan Hyperlink adalah sebuah
acuan dalam dokumen hiperteks (hypertext) ke dokumen yang lain atau
sumber lain (Wikipedia). Fitur Hyperlink juga terdapat pada program
Microsoft Office Powerpoint. Masih dengan fungsi yang sama dengan
pendahulunya yaitu powerpoint 2013, Powerpoint 201 mempunyai fungsi
memindahkan slide presentasi pada urutan tertentu serta membuka file
yang masih terdapat dalam komputer atau yang sama serta halaman web.
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Berikut adalah penggunaan Hyperlink pada Powerpoint 2019:

1. Bukaslide presentasi yang akan dicantumkan Hyperlink, misal
seperti slide dibawah ini.

E TEKNOLOGI KESEHATAN

.T- &

"’ Scanner Kanker Kullt Aspirin Elaktrik

2. Tentukan objek yang akan dijadikan Hyperlinknya, misalkan
dibawabh ini kata “skaner Kanker Kulit” akan diberi hyperlink, maka
kata kata “skaner Kanker Kulit” diblok, seperti dibawah ini,

2 TEKNOLOGI KESEHATAN
®*O@
@O

3. Setelah diblok klik kanan kemudian pilih Hyperlink,
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4.

106

% “ 31 KESEHATAN

= C“’ | )@

Glick 10 add notes

Selanjutnya akan muncul kotak dialog Insert Hyperlink seperti
dibawah ini,

Insert Hyperlink ?
Link to: Text to display: | Scanner Kanker Kulit ScreenTip...
Select a place in this document: Slide preview:
Existing File =- ShdeT\tIas "
D {1, TEKNOLOGI TERBARU DI E e
2. Slide 2
Document -4, Aspirin Elektrik /3]
5. Micronedle Patch |8
i 6. Teknologi penyambung s
Create New ...7. Pen pendeteksi kanker
Document -8 BACKPACKER GPS TRAILS
.9, CALORIE COUNTER v
< 4 Show and return
E-mail
Address
Cancel

Beberapa hal yang perlu diperhatikan

a. Existing File or Web Page, digunakan ketika file hyperlink yang
dikehendaki berasal dari folder lain yang terdapat dalam
computer.

b. Place In This Document, digunakan ketika Hyperlink ditujukan
menampilkan slide-slide tertentu pada file presentasi.

Klik OK untuk mengakhirinya.

ata yang memuat Hyperlink biasanya bergaris bawah dan memliki

warnanya berubah.

Hyperlink juga dapat dimuat dalam objek bentuk dengan memilih

menu Insert, Illustration shape, pilih salah satu bentuk dan lanjutkan

Dentik Karyaningsih, dkk



dengan cara yang sama.
Tugas: Buatlah Media Penyuluhan Kesehatan....
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BAB 8
MENDELEY (SOFTWARE
MANAJEMEN REFERENSI)

m 1. Mengenal Mendeley

endeley adalah software manajemen referensi dan jaringan

sosial akademis yang bisa membantu Anda mengorganisir

penelitian, berkolaborasi dengan peneliti lain secara online
dan menemukan publikasi penelitian terakhir. Sebagai database referensi,
file referensi seperti buku atau artikel dari jurnal dalam bentuk PDF bisa
disimpan dan diberi keterangan yang tepat untuk membantu
mempermudah pencarian. File-file PDF yang disimpan juga bisa dibuka,
dibaca, dan diberi catatan-catatan dengan sticky notes atau highlight.
Tulisan yang dibuat dengan Microsoft Word, OpenOffice atau LaTex bisa
dihubungkan dengan software Mendeley sehingga sitasi dan daftar
referensi (bibliography) bisa disusun secara otomatis. Mendeley juga bisa
dihubungkan dengan software manajemen referensi lainnya seperti
EndNote, Papers dan Zotero.

Download Mendeley

Setiap instalasi Mendeley harus disertai dengan pendaftaran akun
baru, karena setiap akun Mendeley disertai dengan akun online. Jika
pengguna Mendeley mengsinkronisasi data-data PDF yang disimpan di
komputer/laptop dengan akun onlinenya, maka informasi referensi yang
disimpan di laptop tadi juga akan tersimpan di website dan bisa diakses
dari manapun via internet di laptop atau dengan aplikasi Mendeley untuk
iPhone dan iPad. Selain itu melalui jaringan internet, bisa ditemukan
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peneliti atau kelompok peneliti/penulis lain yang memiliki kesamaan
minat atau melakukan pencarian artikel-artikel yang sehubungan dengan
topik penelitian yang sedang dikerjakan.

Software Mendeley tersedia untuk sistem operasi Windows,
Macintosh dan Linux. Software ini bisa didownload secara gratis melalui
website :www.mendeley.com

€ 9 C O & hitps/wwwmendeley.com/Tinte

A, Mendeley Solutions Support Signin Create account

I DISCOVERY

Mendeley brings your research to life, so you can make an impact on tomorrow

Search over 100 million cross-publisher articles and counting

. Bioenergy. Obesity

Create a free account

Halaman pertama website Mendeley menunjukkan resume fungsi

Mendeley dan formulir isian untuk mendapatkan akun Mendeley.

1. KIik Create a free account untuk membuat akun baru.

2. Isi alamat Email yang akan didaftarkan akun mendeley dan klik
continue.

Mendeley
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3. Masukkan nama depan, nama akhir dan password dengan alamat
emailnya.

Sign in
rdt 7 to Mendeley
(]
Sigi ao me link of |

4. Lalu pilih bidang studi dan status akademis, dan klik Finish

SR MENDELEY
H . Let's complete your profile.
Field of study v
Pilih<
Academic status e
dan

K"k@ay clicking finish | agree to the terms of use.

5. Download file instalasi Mendeley dan lakukan proses instalasi seperti
instalasi program Windows. Klik Download Desktop App untuk
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aplikasi dengan Sistem Operasi Window. Dan Secara otomatis akan
muncul tampilan di bawah ini, kemudian klik Save File:

6. Tahap pendaftaran selesai, Anda akan dikirimkan email dari
Mendeley ke alamat email yang Anda daftarkan tadi.

7. Masuk ke email yang Anda daftarkan, buka email dari Mendeley
dengan Elsevier Identity. Dan klik Confirm Email. Selanjutnya
Continue to mendeley.

Instal Aplikasi Dekstop Mendeley

1. Setelah melakukan Save File (tahap kelima pada registrasi akun),
buka file yang telah disave:

Opening Mendeley-Deskiop-1.12.4-win32.exe

You have chosen to open:

[ Mendeley-Desktop-1.12.4-win32.exe

which is: Binary File (21.5 MB)
from: httpf/deskkop-download. mendeley. com

Would vou like to save this File?
Klik
) oo )
e
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& Download

File Edit WView Favorites Tools  Help

@Ea(k - el l.ﬁ: pﬁear(h [ Polders | [E27]- [ Folder sync

Address |2y CriDocuments and SettingsiuseriMy DocumentsiDownloadsiDowvnload

File and Folder Tasks Mendeley-Deskbop-1.12.4-win...

(=9 Make & new Folder
&8 Publish this Falder to the
b

[=? share this Folder Buka File

Other Places

|3 Downloads
) My Documents
|23 Shared Documents
& My Computer
W My Mebwork Places

2. lkuti Proses Instalasi.
3. Setelah aplikasi Mendeley Desktop terinstall, jalankan aplikasi
tersebut dengan mengeklik icon Mendeley di Desktop Anda.

EVESUETCERI VI ETTC C1 SR (T SO O}
Aidvies Bl Uiet=e)

LB 2

4. Saat pertama kali aplikasi dijalankan, aplikasi akan meminta
credential account Mendeley Anda. Masukkan alamat email dan
password account Mendeley yang sudah Anda daftarkan sebelumnya.
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Welcome to Mendeley Desktop ==

Welcome to Mendeley

E-mail |
Password

Stay signed in

MENDELEY

5. Proses instalasi selesai, aplikasi siap digunakan!

Install Plugin Word

Setelah meng-install Mendeley Desktop, tahapan selanjutnya
sebelum mengelola referensi di word adalah meng-install plugin word
dengan cara:

1. Setelah Mendeley Desktop selesai diinstall, jalankan program dengan
cara melakukan klik dua kali pada icon Mendeley Desktop.
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References Mailings
+ 59 undo
|_—5 Refresh
Insert

Citation * Exportas ~ Style:‘

2. Masuk ke menu Tools ,lalu pilih Install MS Word Plugin
M Mendeley Desktop
File Edit View BEES He]p
Invite Colleagues. ..
L4 |~ = =
Add Files E Install Web Importer 5 Sync
 E— Install MS Word Plugin
Mendeley Check for Duplicates =] all Documents Edit Settings
-~ Literature Se -
Qplons % | ® B adthors * | Title
My Library o B Chang, Lind.. Managing intellectual capital i
=] all Documents = a professional service firm: e
e .« Cruess, RL; ... Professionalism: an ideal to bs
) Recently Added b s
i Favorites o @ MNarimawati, ... Peranan Modal Intelekkual
@ Needs Review = Dosen Dalam Menciptakan Ku
o et < MNur, M, Tajudin LIBERALISASI PENDIDIKAN :
MviBubNeations e ’ Sebuah Wacana Kontroversig
Unsorted o @ Randal, Lin.. TRANSFORMING A
Create Folder... = UNIVERSITY : & STUDY OF P
» B Ros, Goran Intelectual Capital; YWhat's In|
Groups = and Why Does it Matter
F « Subroto, Gat... Peluang dan Tantangan
Create Group... ® ’ Pendidikan Ketenagakerjaan
3. Mendeley sudah ter-install pada MS Word anda!
4. Tampilan Mendeley pada MS Word (menu References) anda:

BUKU PENGANTAR KESEHA

Review

|| Insert Bibliography

B Open Mendel

View

Help

ey

Mendeley Cite-O-Matic

Membuat Referensi dan Daftar Pustaka

1. Masukan seluruh referensi jurnal yang ada satu-persatu, dengan
menyeret file dari foldernya dan menaruhnya di halaman Mendeley.
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(s}

Q- search.

[FIRARN= = @ [=]
AddFies Folders  Reted Share  Sync Search
Mendeley 2 4 aNlDocuments
4~ Literature Search —
* & [ Authars Title: Year Published Ir Added Details Notes Centents Enrichments
My Library | Randal, L. TRANSFORMING A 1035
. b D : (@ These detais need revizning, You can mark them a5
5 &ll Documents. 8 UNIVERSITY : A STUDY OF P ) et el e o Sl
Favorites
~
2.y Publcations DRAG AND TRANSFORMING A
(= unsorted DROP FILE UNIVERSITY : A STUDY OF
Create Folder. PROCESS LEADERSHIP
Groups
Create &8 S0 -
File Edt View Favorites Tools Help Gl S

Foics | (TTT)- | () Felder sync

Qock - - (F Psearen i

Fiter by Autho

acdress {2 Fi\Titpan Ilahijy Documents|

Al
Randall, Linda

File and Folder Tasks

LT
Adobe Acrobat Document
6398

G Publish this file to the Web

() E-mal this fie

&y Printthis il

% Delete this i

Academic responding
Adobe Acrobat Document
1z0K8

Australa 2t Work The

Benchmark Repert
Adobe Acrobat Document

. budaya kerja - cumen
adobe Acrobat Document
FreaBE Rl

Other Places

academic cuture and technology
‘Adobe Acrobat Dacurert:

Academic

emergenc:
Adobe Acrobak Docurent:

Artikel-Organizational_Culture
‘Adobe Acrobat Dacurmert:

australians preference
Adobe Ao

Budays organisasi - Foltek

Padang

cubure on role
e

rabat Dacument:

£

robat Document.

£ fundl
a

2. Lengkapi data jurnal dengan mengisi kolom Authors, Journal, Year,
Volume, Issue, Pages, Abstract, Tags, Author Keywords, dan URL

(sesuai dengan data yang ada):

c Q- search..
Sync Search
=] All Documents Edit Settings
Year Published Ir| Added || Detals | notes | Contents | Envichments

Title

TRANSFORMING &
UNIVERSITY : A STUDY OF P.

* | ® B Authors
o @ Rendal, ln

10:5ar

These detals need reviewing. You can mark them as
cortect, or search by title on Google Scholar,

o
)fﬁ [30urnal avtice

TRANSFORMING A

Last Mame, First Names
UNIVERSHLast Marie, A5t Vames

PROCESS L
Authors:|Randal, £ingiz M

#A View research catalog entry fior this paper

2]

m o Journal:
Year:

[ volume: 15
JEETI
Pages:  1-21
Abstract:
Tags:

Author Keywords:

URL:

Dagit 1

3

v

<

1 file successfully imported
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3. Untuk membuat sumber kutipan, buka file jurnal yang sedang Anda
buat (format word). Lalu klik References, dan pilih Insert Citation
(tahap 1), kemudian muncul pilihan (tahap 2). Lalu ketik pada kolom
“Search by author, title or year in My Library” referensi yang anda

gunakan pada kutipan tersebut. Klik OK!

Pagelayout | References | ‘uailings  Review  View  Addns

1 [gyInsert Endnote 194. Style: | American Psych.., ~ =i|| & (3 Manage Sources
AB Next Footnote = =" | [ nsent Bibliography = = 3 style: apa -

One of medicine’s traditional obligations is selfregulationt ensure the guality of its services.
However,“self-regulation isavehicle, not the goal or the core of prafessionalism”.28 In the Anglo-
Americanworld, state authority and poweris delegated to the professions forthis purpose.30 Many
aspects of self-regulation have heencarried outinan exemplary fashionandhave gftenrepresented
pioneeringefforts in society. However, it is important to state that compliance with andparticipation in
these activities are not options but abligations acquired by physicians on their voluntaryentry into the
profession. In addition, self-regulation was allocated to professionals because the nature of their

activitiesis such that they were thoughtto be the mostcompetznt to evaluate them and this belief

persists. To maintain self-regulation professionals must carry gutihese duties in a rigorous, effective,
and transparentfashion, or responsibility for regulation and discipline will be transferred to others.

Insert Insert Export | Insert Insert || Mark Mark

Faotnots =l Show N-=I: Citation| [£] Refre:h - Citation - if Bibliography ~ Caption [ || Entry Citation
Footnotes u Mendeiey Cite-O-Matic Citations & Bibliography Captions Index Table of Authorit.,

.‘g-.q--‘z--‘:w R AR R R RS T RE L RE - LY - RS CRIIKE AP0 -t S

Membuat —— Y My Lbrary ~| [ cetomendeley] [ ok ] [ cancel

sumber kutipan
2

Reconstructing Profe ism in University Teaching Teachers and ic
Medanie: Walker - 2001 - SRHE and Open Uriversity Press

TRANSFORMING A UNIVERSITY : A STUDY OF PROCESS 1 EADERSHIP —
Linda M Kandz!

|
/

Anda bisa mengubah gaya penulisan kutipan, klik kolom Style pada

References
Untuk membuat daftar pustaka, klik Insert Bibliography pada
References:

(Cruess Cruess, &Johnston, 2000)

Klik "Insert Bibliography"

DAFTAR PUSTAKA

Cruess, R. L., Cruess, S.R., & Johnston, S. E. (2000). Professionalism: anideal to be sustained. Lancet,
356(9224), 156-9. d0i:10.1016/50140-6736(00)02458-2

i ocumentl - Microsoft Word
sert Page Layout References Mailinz, Review View Add-Ins
it ~ [-] Insert Endnote lm‘\q. Style: | American Psych... ~ j ;\) Manage Sources i] (e
Table AR Next Footnote ~ | — |[I)Insert Bibliography = (3 style: aPA -
Insert 9 : Insert Export Insert g Insert
Footnote ow Note Citation L) Refresh - Citation ~ &) Bibliography ~ Caption 4
3 Footnotes £} Mendeley Cite-O-Matic Citations & Bibliography Captions
...,4,43.,1,_3.,@-:»4 “-‘..._-wn.blioarannv 1 112 1 13- 1 14+ 115+ 1 16+ A
activitiesis such chat they were| Insert a bibliography evaluate them and this belief
persists. To maintain self-regul & Mendeley-1.12.4 e dutiesina rigorous, effective,
and transp srent fashion, orres; Press F1 for more help. will be transferred to others.
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BAB 9
MEDIA INTERAKTIF

I] 1. Google Form

G oogle form adalah aplikasi gratis yang disediakan oleh Google.

Dengan menggunakan Google Forms ini, anda dapat membuat
test online secara cetpat dan mudah. Beberapa fasilitas yang
disediakan oleh Google Forms adalah:
1. Membuat google form dengan bentuk pertanyaan yang berbeda
2. Memodifikasi google form dengan menggunakan template
3. Membagikan google form yang telah anda buat
4. Menempelkan form test online anda di Blog atau website

m 2. Mengkases Google Forms

Cara mengakses google forms dapat anda lakukan melalui Langkah-
langkah sebagai berikut:
1. Open Google Chrome (atau browser lainnya)
2. Di kotak dialog ketik: www.google.com
3. Di pojok sebelah kanan halaman google, klik Sign in dan masuklah
dengan email gmail anda.

Gmail Images ﬁv m
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http://www.google.com/

4. Ketikkan email gmail anda lalu klik next dan klik selanjutnya.
Berikutnya isi password/sandi email anda.

5. Andaakan Kembali masuk ke halaman google dengan sejumlah
fasilitas kanan (tanpa tombol Sign in lagi) dan klik Google Apps

sebagai berikut:

Gmail Gambar @

6. Anda menemukan sejumlah aplikasi yang disediakan oleh Google

Apps sebagai berikut:

>
=
3

QO

Maps

&

Chat

B

Mengaktifkan Google Forms

Gmail Gambar

”~~
J

Telusuri

YouTube

M

Gmail

Kontak

B

i

Profil Bisnis

Play

()

Meet

c

Drive

&

Untuk dapat mengaktifkan Google Forms, anda dapat melakukan

sejumlah Langkah sebagai berikut:
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1. KIlik Google Apps
2. Pilih Drive

Gmail Gambar 3% @

@ G =B
Akun Telusuri Profil Bisnis
Maps YouTube Play
al Berita Gmail Meet
* 2 &
[
Chat Kontak Drive

. B & ¢

3. Setelah Klik Drive maka akan masuk ke jendela Google Drive:

My Drive :::IN0)

a UAS DATA MINING 202 W WEBSITE GEOPARK BAYAN n [A1LC.6) SK KKM 20200PES
i} "
Name 4 owner Lant modified
[l
- vowsxi
u
Buy e =
B UTS Metodolog
B UAS DATA MINING 2023 (File responses)

4. Selanjutnya silahkan anda klik tombol new--> Google Forms--->
Blank Form
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5.

122

ps://drive.google.com/driv

L Drive Q, Search in Drive

[ Newfolder
i
m File upload
[8 Folder upload e
GEOPARK
B Google Docs oo P
Google Sheets
Google Slides
DATA MINING 2023 M WEBSITE GEOPAR
B Google Forms » Bt
Blank form
More
Blank quiz
wName bl
¢ Storage (71% full) From a template
B Vorone m

Setelah mengklik Blank Form makan anda akan memperoleh
halaman untuk menuliskan pertanyaan sebagai berikut:

B oot o Ubahlah bentuk soal
sesuai yang anda

inginkan di sini

Untitled form

Anda bisa mengubah bentuk soal dengan cara mengklik handle
(panah kebawah) pada tombol Multiple Choice. Bentuk soal yang
disediakan oleh Google Forms ada beberapa macam. Anda bisa
memilihnya.

Multiple choice (bentuk soal pilihan ganda)

Short answer (bentuk soal menjawab singkat)

Paragraph (bentuk soal uraian)

Checkboxes (mencontreng pada kotak yang disediakan)
Drop-Down(memilih salah satu dari list yang tersedia)

File Upload( untuk mengunggah jawaban dalam file/berkas)

o o0 o

Dentik Karyaningsih, dkk



Short answer B -

Paragraph

®

Multiple choice

Checkboxes

<]

° Dropdown
&> File upload

e+ Linear scale
L3
see Multiple choice grid

=zm  Checkbox grid

m Date
@ Time -

Judul Tes dan petunjuk

Untuk memulai Google forms pertama kali, maka anda diminta untuk

mengisi beberapa hal ada di form test online tersebut.

1.

2.

Klik Untitle form dan gantilah dengan sama misalnya: Test
Pengetahuan Umum

Klik form description dengan petujnjuk mengerjakan soal, misalnya:
pilinlah salah satu jawaban yang benar dengan cara mengklik pilihan
yang tersedia.

tersedia

initled Question} B @ Munpechoice

®

I
o

o
E

meE s
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Identitas Peserta Tes

Google forms tidak secara khusus menyediakan input nama, kelas,
nomor tes bagi peserta tes. Oleh karena itu, sebelum mengetikkan atau
mempaste soal tes terlebih dahulu anda harus membuatkan (create)
tempat isian nama, kelas dan nomor tes. Pembuatan tempat nama dan
kelas ini sesungguhnya bukan hal khusus, namum bentuk soal short
answer yang anda modifikasi sedemikian rupa ditambah mengaktifkan
required. Required adalah permintaan yang hendaknya diisi oleh peserta
tes. Untuk membuat tersebut, anda bisa melakukannya sebagai berikut
ini.

1. Klik Add Question
2. Ubahlah bentuk soal multiple choice menjadi short answer. Lalu

Ketik tulisan nama Lengkap: dan aktifkan Required dengan cara

menggeser handle ke kanan.

Tes Pengetahuan Umum
Gantilah Untitled

\ o . Question dengan
. A | k
A nama lengkap

A /

Gantilah Untitled
Question dengan  |© © o

nama lengkap

LV 5

3. Anda dapat melakukan Langkah yang sama (Add Question, Drop
Down untuk pemilihan kelas, dan Short Answer untuk Nomor Tes,
Required) untuk menambahkan permintaan pengisian kelas dan
nomor peserta tes. Sehingga anda akan memperoleh hasil sebagai
berikut:
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Nomor Tes

& = Short answer

B I

Kelas

5. Add option

y

0O @

= © Dropdown

0]

[}

Mengetik Item Tes Pilihan Ganda

Banyak bentuk soal tes online yang disediakan oleh Google Forms.
Pada kesempatan ini anda bisa mencoba soal tes bentuk pilihan ganda
(Multiple Choice). Misalkan anda memilih sejumlah soal pilihan ganda

sebagai berikut:

Berapakah suhu normal tubuh?
a.

36

b. 37
c.
d. 39

38

Silahkan anda melakukan pengetikan sola tersebut di form ini.
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(™) @ Mutiple choice

36 X
3 X
38 X
joption 4 [

LD @ Required . H

1. KIlik Question dengan mengetikkan teks soal yang anda maksud

2. Kilik Option dengan mengetik opsi-opsi jawaban dari soal tersebut
jika bentuk soalnya pilihan ganda. Jika option default kurang silahkan
anda menambahkan option dengan cara Add Option.

Jika anda sudah melakukan pengetikan diposisi yang benar, maka
untuk melihat hasilnya klik Preview.

()
o’ s < IER : &

Anda akan melihat hasilnya seperti berikut ini:
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Tes Pengetahuan Umum

& karya.tiek@gmail.com (not shared) Switch account &

* Required

soal Tes

pilinlah jawaban yang tepat

*

O 3
O 37
O 38
O 39

Insert Gambar Pada Soal

Tidak selalu soal yang anda buat hanya dalam bentuk teks belaka,
melainkan terkadang ada soal pilihan ganda yang disertai dengan gambar.
Misalnya seperti ini:

Berikut adalah gambar alat untuk....

g

i

Mengukur Tinggi Badan
Mengukur Berat badan
Mengukur Suhu Tubuh
Mengukur detak jantung

an oo

Untuk menambah pertanyaan berikutnya, anda dapat mengklik Add
Question
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L]

E Tos Pengetahuan Umum [ +r o o v m £
L &
Berilun actalah gambar alat untik
| T Il
- |
u » | b4 (m] |
.. hion ® =
s * = |
s Menambahkan
Picture untuk Menambahkan
soal pertanyakan
o)

Klik Picture untuk menambahkan gambar yang aka dimasukan
kedalam soal, dengan cara klik picture-—-> browse (mencari file yang akan
di masukkan, klik upload. Atur ukuran gambar.

E @ Mutipe choice
Berikut adalah gambar alat untuk..

{ “vee )

E’ =
a Mengukur Tinggi Badan X
b. Mengukur Berat badan X
. Mengukur Suhu Tubuh v X
d. Mengukur detak jantung X

d option or add “Other”

Answer key (1 point) o m Requied < @) §

Kunci Jawaban Dan Score

Setelah soal selesai dibuat, kini saatnya anda melakukan setting
terhadap soal tersebut. pertama yang anda fikirkan dalam perencanaan
adalah skor personal. Misalnya anda mengetik 5 buah soal. Nilai yang
anda kehendaki jika seoarng peserta tes mengerjakan benar pada 5 soal
tersebut adalah 100, maka skor personal adalah 100:5=20. Bagaimana
jika soalnya 10 buah dan anda menghendaki jika peserta tes menjawab
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benar semua nilainya 100? Sebelum mengimplementasikan skor tersebut
maka silahkan anda klik icon setting seperti berikut ini:

Settings

O Later, after manual review

Lalu anda akan memperoleh seperti ini. Dimenu setting ini terdapat 3
hal penting yaitu make a quiz, response, presentation dan default.
Silahkan anda klok ketiga menu ini satu persatu dan anda klik atau
aktifkan dengan menarik kebagian kanan Sebagaimana yang anda
inginkan hal-hal terkait dengan soal tes online yang akan anda ujikan.

Setelah setting anda lakukan maka saatnya sekarang adalah silahkan
anda mengklik tiap soal yang telah anda buat dengan maksud akan
mengisi kunci jawaban dan skor tiap soal, seperti berikut ini.
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Untuk mensetting tiap soal maka silahkan, pertama klik Answer key.
Setelah diklik answer key maka tampilan soal akan berubah.

Lalu silahkan klik atau pilih jawaban yang benar. Pada soal tersebut
jawaban yang benar adalah mengukur suhu tubuh. Silahkan anda klik
mengukur suhu tubuh, dibagian pojok kanan atas yaitu Pointr yang
semula nilainya 1 sekarang anda isi dengan 10. Mengapa?karena yang
dibuat hanya 5 10 soal, 10x10=100, 100 merupakan maksimalnya.
Silahkan anda lakukan yang sama untuk soal lainnya.

Kirim Soal Ke Peserta Tes

Setelah semua soal sudah selesai anda pasanga di Google Forms,
selanjutnya soal tersebut bisa anda kirim ke peserta tes. Caranya cukup
tekan tombol SEND lalu klik tautan. Tautan ini yang nanti dikirim
melalui email maupun Chat/Sosial media. Ceklist Shorten URL untuk
membuat link/tautan tidak terlalu Panjang kemudian copy link tersebut.

Send form X
[ collect emails
Send via =2 D <> [ Fv]
Link
tps://forms.gle/Ks4XnMwHbz5FDZvY8
Shorten URL e
Cancel Copy

Ada beberapa penyedia atau fasilitas online yang bisa anda gunakan
untuk memperpendek URL yang anda miliki. Anda bisa menggunakan
salah satu alamat berikut ini:

1. Google URI shortener (Alamat: goo.gl)
2. Gg.gg/

3. Bitly (alamat: bit.ly)

4. Tinyurl.com

Melihat Summary Hasil Test

Setelah anda membuka soal test online di google form, terlihat
sekarang disebelah kanan responses ada angka 3. Ini berarti ada tiga
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peserta tes yang telah merespon soal tersebut. melihat summary artinya
adalah melihat jumlah peserta tes yang memilih opsi tertentu dalam setiap
nomornya dan hasilnya dinyatakan dalam pie chart dan besarnya persen.

I QUESTIONS RESPONSES a I
3 responses :

INDIVIDUAL
m \ccepting responses .

Selanjutnya silahkan anda buka dengan cara double click di response
dan diperoleh hasil Summary seperti ini:

Dasar Negara Republik Indonesia adalah ...

@ Pancasila
@ UUD 1945
GEHN

@ Ferpu

Melihat Hasil Test Individually

Melihat individually terhadap hasil tes artinya penilai melihat satu
persatu jawbaan peserta pada setiap tes online ini. Caranya klik
individually dan klik panah kanan atau kiri untuk menggesernya.

I JUESTIONS responses [} I
3 responses

\ 1 003 > & W
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Misalkan anda ingin tahu siapa nama peserta tes kedua dan
bagaimana hasil pekerjaannya makan anda klik panah kanan sampai
muncul tulisan 2 of 3 dan inilah contohnya:

I JESTION resronses [l I

€ 2 of 3 3 a i

Soal Pengetahuan Umum

‘Reqg: 1

Nama Siswa: *

Muhammad Igbal Muhtada 1_\

Melihat Nilai Peserta Tes

Google forms disamping menyediakan melihat pekerjaan siswa
secara summary (cocok untuk sebuah survey), Individually, juga
menyediakan fasilitas hasil download seluruh pekerjaan peserta tes
kedalam suatu spreadsheet(excel), vyaitu lewat fasilitas Download
response (.CSV). fasilitas ini nantinya akan mempermudah penguji/guru
untuk melihat nilai peserta tes dilembar excel.

: '\ Untuk mengetahui
respon seluruh siswa

Kiik di titik tiga
@ A

Kemudian anda lakukan double klik pada Download responses
dalam spreadsheet.

I] 3. Mentimeter

Mentimeter adalah aplikasi yang memungkinkan pengguna membuat
presentasi dan menerima umpan balik waktu nyata di kelas, rapat,
konferensi, dan aktivitas grup lainnya. Pengguna bisa mendapatkan
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umpan balik melalui jajak pendapat,kuis, awan kata, Q & A dan fitur
interaktif lainnya yang disertakan dalam presentasi.

Jadi intinya Mentimeter itu seperti aplikasi presentasi yang bisa
membantu kita berinteraksi secara langsung di waktu yang bersamaan
antara pengajar dan pembelajar. Walaupun sebenarnya kita tidak bertatap
muka secara langsung.

1. Buka menggunakan web browser:www.mentimeter.com kemudian
membuat akun terlebih dahulu, dengan memilih sign up

i Mentimeter Feotwes+ Sokitions~ Resouces~ Pricig  Enterprise

Engage your audience &
eliminate awkward silences

2. Isi semua isian yang tersedia atau pilih salah satu akun yang sudah
dimiliki yaitu akun google atau facebook.

ee account

[ Sign up with Facebook

G Sign up with Googla
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3. Berikutnya akan muncul dashboard mentimeter, kemudian pilih
new Presentasion

You already have an active
presentation

Text Analyan
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6. Mulai design

Your question 2

TU“S pertanyaan’ Apa saja opliasi Media Bohan ajor berbasis [T yang o

Tentukan-berapa kali peserta-menjawab| 2
-T -+

Untuk menanjbahkan gambar

mage 7

7. Menambahkan gambar pada slide

Upload image

Upiood trom computer

8. Berikutnya memilih tema yang akan digunakan dengan cara
memilih Theme. Dan memilih salah satu tema yang akan digunakan.

9. Berikutnya adalah menambah jumlah slide baik dengan pertanyaan
yang sama maupun dengan type yang berbeda.
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Acxs s cpbhcz M Bepon cpr berbrse T yoreg o

Entries per particpont 1

Your quastion 7

A0 sof ok Mecka Bohan cjor berbosss Tyarg o

Entries per participont 7

o o

10. Setelah selesai dibuat maka pilih share untuk membagikan link
peserta atau download QR

11. Berikutnya adalah presenter memilih present untuk memulai quiz,
setelah diisi presenter dapat melihat hasil dan mengunduhnya
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)
¥ o 3 et S Shde type —-e N
D Apa sajo aplikasi Media Bahan cjar a =

berbasis IT yang anda ketahui?

Cartort Cumemize

I] 4. Kahoot

Daftar Kahoot

1. Akses kahoot melalui alamat website kahoot.com

2. Setelah berhasil masuk ke website jika belum pernah membuat akun
maka pertama-tama silahkan untuk mendaftar terlebih dahulu

melalui tombol “SignUp” yang terdapat pada bagian kanan atas
halaman website.

Make learning jolal The Kahoot! app

E ilable i
awesome! e o)

3. Setelah berhasil klik tombol “Sign Up” maka aka nada pertanyaan
jenis akun yang akan dibuat, untuk dosen dapat memilih “Teacher”
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Kahoot!

Choose your account type

& BE

Teacher Student Persanal Professional

4. Setelah itu akan muncul pertanyaan tempat bekerja, pilihlah “Higher
Education”

kahoot!

Describe your workplace

School School Buziness
administration

Higher
education

Other

5. Setelah itu akan diminta untuk mengisi email dan password, dapat
menggunakan tombol “Sign up with Google” lalu login
menggunakan email @unsera.ac.id agar lebih mudah dalam
menyimpan user dan password
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Kahoot!

Create an account

ppppppp

6. Setelah berhasil login, dapat memilih jenis pembayaran, jika ingin
menggunakan versi gratis, silahkan klik “Get Basic for free”
dibawah pemilihan jenis pembayaran.

Membuat Kahoot

1. Setelah berhasil registrasi / login, akan mucul data diri terlebih
dahulu, silahkan mengisi nama, username, country, dan nama
sekolah.
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Welcome to Kahoot!

Name

Connect with your school @

CountrylReglon

school name

2. Setelah berhasil maka dapat langsung membuat kuis kahoot dengan
klik tombol “Create” pada bagian kanan atas dashboard.

€ 9 C 8 comkmcota oas2 AR09STT 12212061 TSHINIO. ST TEHIOMIAE eSS SHSETES 1758 4o 5053 2eStebn At D 0 @ o )

—\

3. Setelah berhasil, akan muncul pilihan Create a new kahoot. Klik
tombol Create.

4. Mulailah membuat pertanyaan, untuk akun free hanya dapat
membuat jenis pertanyaan Quiz” dan “True or False”

5. Contoh pertanyaan jenis "Quiz”
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Untuk Untuk menuliskan pertanyaan

Untuk memberikan gambar

pertanyaan | IAAGRAS " 5uxe okl
1o
e e ke E pada pertanyaan, fitur image
= f — | reveal (menutup sebagian
% gambar) hanya dapat

digunakan pada akun berbayar.

Untuk gambar sifatnya
opsional

Untuk mengatur
batas waktu
menjawab
pertanyaan

Untuk mengatur
jumlah maksimal
poin pada soal ini.

7\
1

Beri checklist untuk jawaban yang benar,
dapat lebih dari 1 jenis jawaban benar

| Untuk menuliskan Jawaban l

6. Untuk menambahkan pertanyaan baru, maka dapat klik tombol
“Add Question” di bagian kiri dashboard.

Sabb-E10e ORI * T Re»0

Presentinfe

=

slide.

Import
sprawdahest

[ |

= Pada video dibawah game dibuat menggunakan Unreal
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8. Setelah selesai membuat pertanyaan, maka dapat mengisikan
deskripsi Kahoot dengan klik tombol “Setting” di Kiri atas
dashboard.

9. Setelah selesai membuat pertanyaan dan mengisikan deskripsi
kahoot, dapat klik tombol “Done” yang ada pada bagian kanan atas
dashboard

Kahoot summary

Descrwtian

...............

10. Jika ingin langsung digunakan untuk bermain silahkan klik “Play
Now” jika belum ingin memainkannya langsung, maka klik tombol
“Done”
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Yay! The kahoot is ready to
be played

Here are some maore suggestions:

E Testthis kahoot 3
B o>

-

Kahoot yang berhasil terbuat akan tersimpan di bagian kanan
dashboard.

Kahoot! @ veme

Andre - :

andreunika n to the next task
Plare Unarade o =
[eap— A intareats =

See haw it works

Challengss In pragress

= e e
Commn Snse Education haee o or b trons istonipewit
== PoY Catest vports
uuuuu A e ot el e i

Bermain Kahoot

1. Untuk bermain kahoot, mahasiswa dapat diminta untuk download
aplikasi terlebih dahulu atau masuk ke halaman Kahoot, lalu klik
tombol “Play” pada bagian atas dashboard

2. Untuk memulai bermain, dapat terlebih dahulu membuka kahoot
yang sudah tersimpan, kemudian dapat langsung klik tombol “Play”
di bagian kiri dashboard
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kahoot! @ weme

Pada video dibaviah game dibuat menggunakan Unreal
Kuis Suka Suka Aja
0 ravortzs O ple 0 pizpers
A public kahost
derips g letar kal tingg
P

3. Setelah berhasil akan muncul pilihan cara bermain kahoot, pilih mode
“Teach” jika digunakan saat sedang dalam Virtual Classroom (Dosen
share screen kahoot nya sehingga mahasiswa dapat melihat soalnya
melalui layar virtual classroom). Sedangkan mode “Assign”
digunakan untuk pembelajaran mandiri (Dosen tidak share screen,
mahasiswa dapat melihat soalnya secara mandiri di layar kahoot
masing-masing.)

Choose a way to play this kahoot

2. Setelah memilih mode permainan, berikutnya akan muncul opsi
permainan, untuk virtual classroom disarankan menggunakan mode
“Classic” agar setiap mahasiswa dapat bermain secara mandiri.

Kahoot!

i smves it vt (B) sty

Kuis Suka Suka Aja
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3. Ada beberapa opsi permainan yang dapat diatur oleh dosen agar
permainan menjadi lebih menarik.

a.

Friendly Nickname Genarator -> jika di On kan, maka nickname
mahasiswa akan di generate otomatis oleh sistem untuk
menghindari nama-nama yang tidak sopan (karena Kketika
mahasiswa masuk ke dalam permainan, mereka akan dapat
membuat nickname mereka secara mandiri)

Lobby Music -> jika diganti maka music akan berubah sesuai
yang kita inginkan.

Randomize order of question -> Jika di On kan, maka urutan soal
yang telah kita buat akan diacak, sehingga jika ada mahasiswa
yang sudah mengikuti Kahoot ini maka mereka tidak akan mudah
hafal dengan soalnhya

Randomize order of answer -> Jika di On kan, maka urutan
jawaban yang telah dibuat akan diacak, tujuan nya sama dengan
merandom urutan pertanyaan.

Show minimized intro instruction -> Jika di On kan, maka akan
memunculkan instruksi di awal

2-Step Join -> Jika di On kan maka saat mahasiswa hendak join,
maka selain harus menginputkan kode ruangan, juka harus
mencocokan symbol yang muncul di layar dosen agar dapat
bergabung. Hal ini digunakan untuk mencegah adanya
mahasiswa luar yang menyusup bergabung dalam permainan.
Automatically move through question -> Jika di On kan, maka
setiap pergantian soal akan otomatis berganti tanpa dosen harus
klik tombolNext.

Rejoin after every game -> Jika di On kan, maka setelah game
selesai mahasiswa harus melakukan join ulang jika ingin bermain
kembali.
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Lobby music

Randomize order of questions

Randomize order of answers

Show minimized intro instructions
Advanced

2-5tep Join

Automatically move through questions

Rejoin after every game

4. Setelah melakukan konfigurasi opsi permainan, silahkan klik mode
“Classic” dan akan dapat memulai permainan. Saat mulai masuk
ruang permainan akan muncul Kode Permainan yang harus diinputkan
oleh mahasiswa agar dapat mengikuti permainan

Join at www.kahoot.it or with the Kahoot! app
with Game PIN:

6825036

Kahoot!

® Waiting for pla

5. Jika mahasiswa sudah berhasil masuk, maka namanya akan muncul di
bagian bawah dashboard, dan jumlah pemain yang masuk akan terlihat
di sebelah kiri tengah dashboard.

6. Jika seluruh pemain (mahasiswa) sudah masuk ke ruangan, maka
permainan dapat dimulai dengan klik tombol Start yang ada pada
bagian tengah kanan dashboard.
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Join at www.kahoot.it or with the Kahoot! app
with Game PIN

6825036

7. Setelah berhasil maka permainan akan dimulai, dan jika pada opsi
permainan tadi pada bagian “Automatically Move Through
Question” tidak di On kan, maka Dosen harus klik tombol “Next” di
kiri atas dashboard untuk melanjutkan ke soal berikutnya.

Siapakah orang ini?

. -bm

e e
Came joining: & open kahoot.it Came PIN: 6825036

8. Lakukan langkah tersebut hingga permainan berakhir.

Pengantar TIK untuk Kesehatan 147



148 Dentik Karyaningsih, dkk



BAB 10
VIDEO CONFERENCE

I] 1. Zoom

meeting berbasis internet. Zoom tersedia dalam berbagai platform

baik yang bersifat mobile (smartphone) seperti Android dan iOS
maupun dekstop seperti Windows maupun Macintosh. Perangkat yang
digunakan Perangkat anda pastikan memiliki perangkat terkoneksi
dengan internet serta Web Camera Audio include( baik yang terpisah
maupun built in)

S oftware yang di tujukan untuk web conference dan mobile

Membuat akun zoom

Untuk menggunakan zoom lakukan instalasi aplikasi terlebih dahulu
yang bisa diunduh melalui web maupun aplikasi di playstore/App Store
pada website https://zoom.us/ dan download aplikasinya sesuai dengan
sistem operasi yang digunakan.
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https://zoom.us/

zoom Hubung! Penfualan m

Kami sedang mengunduh Zoom ...

Pangunduhan Anda akan dimulai secara otomatis dalam hitungan detik
Jika tidak, mulal ulang pengunduhan

Zoom tersedia di Seluler dan Tablet

>  Download In Download In

App Store Google Play

Kemudian lakukan instalasi mengikuti urutan intalasi sampai dengan
selesai. Lakukan pendaftaran akun dengan Sign-Up atau bisa
menggunakan akun SSO, Apple, Google, dan Facebook.

(B zoomCoudbloetogs O X
200Mm -

[TLLTOR R LT T

Sign Inv
K{‘C') mie signed in

or sign in with

2, | G L £]
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Menjadi Host Login terlebih dahulu dengan klik Sign-In, sedangkan
untuk menjadi peserta cukup klik Join a Meeting.

Zoom Peserta

Meeting

/ Host

Penggunaan sebagai Host

Setelah login pada akun zoom, dapat melakukan pengaturan sebagai host.

o

¥
\\\‘

\\\
‘\‘\
° '
e "_':—“"'/’ .
/‘/-’./'
£
=T - .
2 ‘ —_--s-__-' .
.-/’,

\

1. New Meeting’ untuk memulai suatu conference. ‘Host hendaknya
membagikan Meeting ID dan password nya kepada peserta untuk
memulai conference.
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2. ‘Join’ ini adalah menu yang bisa digunakan oleh peserta, fungsinya
untuk bergabung dengan sebuah conference melalui ‘Meeting Id’

3. ‘Schedul

e’ untuk menjadwalkan sebuah conference. Untuk
menjadwalkan sebuah conference, Anda diminta untuk Form
‘Schedule Meeting.

Schedule Meeting

4. Share Screen’ untuk menampilkan layar atau aktifitas yang aktif diluar

video.

Penggunaan Sebagai Peserta

Untuk bergabung menjadi peserta cukup mengisi ID meeting dan
password meeting kemudian klik Join Meeting.

Join Meeting

[123 456 789

Enter meeting passcode

Turn off my video

Dentik Karyaningsih

Don't connect to audio

ey -
Meeting Passcode
- - [ - d g

Cancel
Cancel .

Berikutnya menghubungkan audio pada meeting zoom. Mengatur
virtual background pada zoom meeting dengan klik panah pilihan pada

152
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video dan klik Choose Virtual Background. Kemudian pilih/tambahkan
background yang akan digunakan.

Join with Computer Audio
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Q

fecording

Selain itu peserta juga dapat berbagi layar/Share Screen misalnya
mempresentasikan tugas, dengan cara klik share screen dengan memilih:
1. Share Screen untuk berbagi seluruh tampilan layar di computer.

2. Share screen untuk berbagi layar tertentu saja yang ditampilkan.
3. Setelah memilih klik Share.
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BAB 11

FITUR IMUNISASI RUTIN APLIKASI
SEHAT INDONESIA-KU (ASIK)

I Download Aplikasi Sehat Indonesia-Ku (ASIK) Training untuk pelatihan

ASIK Training

Sehat Indonesiaku
Training

= Buka Google Play Store dan cari Sehat Indonesiaku Training

Install ASIK Training

Gunakan ASIK Training untuk uji coba pencatatan imunisasi

ASIK Training terhubung dengan ASIK Web Training:
https://sehatindonesiaku- /

/login

I’ Masuk ke Aplikasi Sehat Indonesia-Ku (ASIK) Training dengan nomor & OTP Puskesmas .: EEZ‘E‘,‘:‘:M

Verifikasi
Selamat datang

di aplikasi
SEHAT INDONESIAKU

8001010178 +62800000078
r Holo Puskesmos PIUDADA  ©

~

Masukkan kode

Masukkan nomor Whatsapp
dengan kombinasi berikut

800 + kode puskesmas

Masukkan

7762
sebagai kode Pilih menu imunisas
OTP untuk

aplikasi ASIK r——
Training E\

Kode Puskesmas dapat diakses
di:

Untuk masuk ke ASIK (asli) menggunakan nomor

hp nakes yang didaftarkan
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Tutup

Apabila tel

Web

perti ini v

ka lakukan aktivasi melalui ASIK

AKTIVASI PENGGUNA ASIK MOBILE

INDONESIAKU
& Puskesmas SOA SIO

@ mogrom imurieoni
s mawaom

> layanan imuniacel

o Cari NIK atau nama petugas

1 8272012404330001 3001M2224194210
2] pengguna Apskosi uocke oy
Pilih menu pengguna aplikasi mobile o™ o
ol anatso 3 8102122702920003 Bowads
s BN Owait
- 8272015908190003 o 3002622213418316
5 o
> Wmunisasl Rutin 5 8720070992000 Faisol Adom
0 rewor
. 2720453086000 Fobelyontisofyon  300IS22182273372
ferawati
7 82030552)0830006
] ¥ "
Vi Dawtyanti
] 82720140381000!
Mentarl auriort
L] 8272045306840001 3002521172099245
xaronqare

Pocowot

Tenaga santasi
Ingkungan

Tenaga promost
kesehaton &

iimu perilaky

28 orong

6285242076747 SOASIO «©
o Ubah status menjadi aktif dengan
262
menggeser tombol menjadi warna
i
62B2Swasscn i -
6262242932216 s0A 510 «©
6201341843831 SoA S0 «©
e soaso «©
6261281576008 SOASI0 o«
6261242666740 SOASIO «©
8282193645471 S0A S0 «©
6261354676796 5010 «©
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OUTLINE FUNGSI FITUR IMUNISASI RUTIN

1. Catat Langsung Imunisasi

o

' Fitur Imunisasi Rutin fungsi Catat Langsung -/

Fitur ini berfungsi untuk mencatat hasil pelayanan imunisasi yang diberikan
“secara langsung” di Pos Imunisasi (Posyandu, Sekolah, Rumah Warga, dil).

Cara penggunaan:
Pilih tanggal ‘ (2 | o Cari data anak / WUS
pelaksanaan imunisasi Mulai aktivitas L yang diimunisasi
dan Pos Imunisasi ‘ | nenatmsicn NIk stau
| nama & tgl lahir )
NORNNES IO
Jika terdapat dalam
Sistem membantu (i e e
mengeluarkan list jenis Pilih jenis imunisasi | anak/WUS akan mm'm’:l
imunisasi u:ual dengan yang akan diberikan secars otomatis:
usia )
l > Apabila data tidak
" = 5 ditemukan / yang
allasukknn imunisasi ke- | dil.mu::: salah, maka
berapa yang diberikan || Simpan data hasil \ fambel) Sashre, y
dan nomor batch layanan imunisasi b -
\ imunisasi

[ Tap—
P oo

==
(LN
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Bulon Imunisasi Anak
Nasional 2022

At ) e WAN Z3

R

Imun

menu
asi

£ThIA MY l

i i dan Pos | isasi
o Mulai aktivitas
Irunisasi Rutin Pos imunisos Imunisosi Rutin

ra e s o s s

Tangga
backdate

apabita
pencatatan
harf torsebut
bolum
solosal

B ALLTHEA MARYMA

B COIOAS COMMANG.

R CHROMS CIMIIANG.

prpeT—"

| o maar 0wy

8 Kowon

X ,

L ALETHEIA MARTUMA

Apabila Pos Imunisasi tidak
dite maka laporkan

8

P saan J
UK
NOONESA

<

Belum odo dota sosaron

ANITA RIMA >

o A

& 1 Lorw esoran

| F— l

ANTA RN

01 Jen 2022 .

Pastikan menulis 16 digit NIK
dengan benar

Apabila data yang ditemukan

sesual, klik nama tsb.

@ v b o naen s

Tamban sowarar
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Tambah Sasaran: jika sasaran tidak ditemukan atau yang ditemukan tidak

s 100k ametor

nama sosaran

Tangges i took aketanu

Tanggel tanw

sasaran dengan NIK atau

nama dan tanggal lahir
sebelum menambahkan data orwe

@ 4= rons purroror mmon o s
[ ——

Termpat Lone

51 data sasaran gengan
formulir yang ada. Apabila
NIK tidak diketahui klik

kotak NIK tidak diketahui.

Apabila tanggal lahir tidak
diketahul klik kotak

tanggal lahir tidak
diketahui (akan muncul
perkiraan usia anak)

Tanda “** menunjukkan

Apabila anak / WUS yang
disuntik memang sasaran
cukup isi kelurahan/desa,
namun apabila anak /
WUS bukan sasaran /
hanya pengunjung maka
Klik kotak domisili luar
wilayah.

st ey wiayoh

premep—

Pilih jenis Imunisasi yang akan diberikan

¢ Hasil pencarian ¢ Tambah imunisosi
ANTARMA > ot somaran
— e A ata s
imunisasi!

[ )

o st w1430 s
v sosr by +

Sistem membantu
mengeluarkan list
jenis imunisasi sesuai

dengan usia & riwayat
imunisasi yang sudah
tercatat.

Antigen
L=
Polio Tetes
| DPT-HB-HIb .
rcy
| I '

KEMENTERIAN
KESEAATAN

b ==
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Pilihan Jenis Imunisasi sesuai Usia

Bayi & Baduta Anak Sekolah (BIAS) Wanita Usia Subur (WUS)

Antigen Antigen Antigen
Campar o

Poso Tetes o1

skrining
status T torakhir T2 maks

bih

° Masukkan i isasi ke-berapa yang diberikan & isi nomor batch

‘ Antigen ¢ Tomboh imunisasi <

Tambah imunisasi
- 0t sasaran Dota sovoren
| A antarma A anrammn
: Polio Tetes C
[ 1 |
pov
- "
)
)
)
embo +

“
| 5

KEMINTERAN
RESEMATAN
T

13
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° Simpan data lay i isasi & lihat hasilny

Tambah imunisos! KB ALETHEIA MARYUMA < Riwayat imunisasi Riwayat imunisasi

A Data sosaran ANITA s Oata sosaron L
ATA A
£ Tonggat imunsast 1 3ep 2022 A e

9 Anagen

¥ o
® o wos

§ Poso Tetes

ko Tetms |

Poko Tetes 2

© rosoteim s

Pk Totes 4

9 orrie-ne

o1 w0l

Lengkapi data riwayat imunis

HB-Hib 1 melalul meny “Riwaya

OUTLINE FUNGSI FITUR IMUNISASI RUTIN

Bulan Imunisasi Anak
Nasional 2022

Mt 18 sarss s BA 2322
erngun manges e wsaran
o s e

2. Catat Riwayat Imunisasi

L J
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I Fitur Imunisasi Rutin fungsi Catat Riwayat Imunisasi [0 50 J$
—d

Cari data anak / WUS
yang akan dicatat
nggunakan NIK atau

nama & tgl lahir

Isl detall riwayat
imunisasi

“Yang wayh dist agalan nggal
imunsasi

Fitur ini berfungsi untuk mencatat riwayat imunisasi yang sudah diterima
sebelumnya “lampau” namun belum tercatat pada ASIK .

}

03 Sordspal Galam databass, Cats
Idenbitas anak akan muncul secar
clomats

Aqais dats Sk ditesmkan | yang
cilemutan salah, maks tambah bons

Pilih jenis imunisasi
yang akan dicatat

Simpan data riwayat
imunisasi

Pilih kategori riwayat
imunisasi yang akan
dicatat

Pilinan katogon yang skan kelar

WUS (hanys keluar untuk
wanita)

Anda tdak dapot mengsi kategon
usa. Contoh,

yang belum mencapsi

mnak 8 bulan tidak dapst mengisi
fwayat imunisas: Baduia dan
‘Sakolah Dasar

KEMENTERAN
a RESEHATAN 16
UL
WOOHESA

¢ Pancarian

Bulon imunisasi Anak
Nasional 2022

[rer

digit NIK dengan benar

P T e
S ot s

Tamban sasaron

oA 17
EESEHAAN

N SR
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Tambah Sasaran: jika sasaran tidak ditemukan atau yang ditemukan tidak

¢ Hasil pencarian

ANITA RMA
ast 0t on

sasaran dengan NIK atau
nama dan tgl lahir sebelum

sesuai.

S tiaon et

e samaron

Nama sasaran

Tonggor xane oo ametons

Tangges atk

Ternpat Lohe

51 data sasaran aengan
formulir yang ada. Apabila
NIK tidak diketahui klik
kotak NIK tidak diketahui.
Apabila tanggal lahir tidak
diketahui kiik kotak
tanggal lahir tidak
diketahui (akan muncul
perkiraan usia anak)

Tanda

menunjukkan

Apabila anak / WUS yang
disuntik memang sasaran
cukup isi kelurahan/de:
namun apabila anak /
WUS bukan sasaran /
hanya pengunjung maka
klik kotak domisili luar
wilayah.

°Pi|ih kategori imunisasi yang akan Dicatat Riwayatnya

tomban seacrar

< Riwayat imunisasi

o s

R Awita s
Byt rneow program

bowssa »
swmonn cowar >
wa »

° Pilih Jenis Imunisasi yang akan Dicatat Riwayatnya

Imunisasi Bayl

0 oo Tetes

-

© Fomo tuawe

o e 4

| ]
@ e
o
B oowsa
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° Isi detail riwayat imunisasi yang akan dicatat ° Simpan riwayat imunisasi

¢ Tambah data imunisasi ¢ Tamiboh data imunisasi
Sarana taskes. - Puskesmas .

Sumaters Utara .
oy woilh dis N

tanggal Kb Dell Serdang %
asi.

Gurung Merish -

[ cumn wemas

-
—e—
0 Jul 2022 .
i o e
DPTHE-HE
J ~

[—

w2

| T

. Riwayat imunisasi WUS

< Riwayat imunisasi < Imunisosi WUS
P ¢ s
A wna asania n
; -
v b b
“ ; .
- N

Apabila saat kunjungan WUS
diberikan imunisa

P—
—
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. Edit data profil pada menu “Riwayat Imunisasi”

Riwayot imunisasi Edit sosaron Edit sosaran
e [iswi] [
A e asvana

P commman
@ el
i
B ookesa

Edit data imunisasi melalui website ASIK

iy
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I Website Sehat IndonesiaKu

t Indonesiaku

falui laman

Kabi
Kode registrasi wilayah
Kemendagri

1. Untuk keamanan, diharapkan mengganti password ketika pertama kall melakukan login ke sistem
Jika lupa terkait kode registrasi puskesmas dan kode registrasi wilayah, bisa dicek di laman berikut

) rens

3. Jika kode

yang terdapat di list tidak bisa digunakan,

maka berarti sudah diupdate oleh puskesmas yg bersangkutan saat pertama login di pelatihan.

Fungsi utama website Sehat
IndonesiaKu adalah melakukan
pemutakhiran data individual
dan monitoring hasil capaian
imunisasi, serta edit/hapus data
imunisasi individu.

KmTEAN
KESEHAIAN

[ B}

SEHAT ™=

INDONESIAKU

2 Puskesmat SOA $10

Layanan Imunk .

Imunisasi kutin

il nnomsa v

oan
£ 2

irunisasi Rutin

Q Keher

5 6309900909000999

Layanan Imunisasi

o Cari anak yg akan di edit data imunisasinya dengan NIK / nama

Tigakng Hutapea lok-loli  28Januan 19 September  Sunggal Ut
2022

Tihizkio Kalen lok-loli  24Apri 201 24 September  Sunggol BUSALANGGA

Aexander Domank

A lok-loli  OlJA2022 09 Septembor  Balool KB ALETHEIA MARYUMA unot
2022

A Porempuon 03Jui2022  NSeptember  Cibubur BPM DIANA SYATRI .
2022

Aahmed Nur lok-loll  17ul208  24Septomber  Bentong Selaton  BUNDA TALOR
202

A Mode Arta lok-lokl  02Apri 200 23Septomber  Podongeambian KB ANI unat

Nugrana 202 Kelod

Apdich Lok-iok KB AMALA
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at==  Layanan Imunisasi
INDONESIAKU

2 Pustesmas SOA $10

) Program imunisass Data anak ditemukan
man 20
BAYI EDY
Layanon Imunisasi
& Fos imunisast )
&) Gont posswora
| o sopdyl Lot o k2022

@il Anclsa

P e

KUK POLDA NTE

° Klik lihat

Menampmon <) dmadonl <

< Riwayat Imunisasi

Wama - ko byl o @A Jonis talamin - Lok ok

-
- [ ey by o naxn
o

oo ' s i bor

Foto Tocos

bt Toten 1 o g i bop 0 e 202
Pk Tetes 2 - s i boy

ol Tetes 3 i i b

o Klik ubah untuk mengedit
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Ll Ubah data yang dibutuhkan

< Riwayat Imunisasi

e : Byl byl e ikl Tanggal ol - 01 sl 3032

anggal Penyuntkan

a
Ll 1 savor s it by 1 nl 3073 - e s

= o Klik hapus untuk menghapus
s .- st - .

et Tt

[— T Emecntbay 0 e uneepexpa e

Polic Tetes. z . Imunisas tin bayi

Folic Tetes. 3 N Imunaan rutia bay

29
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n untuk menghapus

< Riwayat Imunisasi

Wama : Bayi gyl IK 2 31T
vay ) -

i bater -

.

™ v - Imurisasi i bayl

oo

Bea v - Imurisast iin bayl

Pk Tates

Fola Totes 1 s Imurisasl iin bayl

Fobo Tatar 2 - imunisasi rutin bayl

Pl Tates 3 - Imurisasi tin by

Jomis kelamin ; Loki-ioki

Tanggal lahir - 0l 2022

o0 uni 2022 KUK POLDA NTB bah  Hopus

3

Pengantar TIK untuk Kesehatan

169




Surat Keterangan Imunisasi Anak iy o=
& Certificote of Child Immunisation ."‘_'

7

Sertifikot inl diberikon kepoda:
This is to certify that

QAFKA AZZANA

pada tanggal 01 November 2022 di PYD KEMBANG BEUREUTEH-REUHAT TUHA
on date 01 November 2022 TUNA

teloh mendapatkan Imunisasi Dasar
has recewed immunisation

MR @10 ds (Batch ID : 0121W157) (

2 .
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BAB 12
E-KOHORT

I] 1. Pengertian E-Kohort

Kohort merupakan aplikasi yang berbasis web dan mobile yang

memiliki fungsi untuk pencatatan pelayanan kesehatan ibu, bayi

dan balita yang menghasilkan kohort, untuk keperluan
pemantauan kesehatan ibu, bayi dan balita tersebut.

Alur Proses Pengelolaan Data Manual Pencatatan Pelayanan Data
KIA

+ Kartu Ibu

: Pelayanan

@ * Kartu Bayi Dasnhocarc

S s Sy D 5 Y L)
@ - Puskemas i
- 3 . t

;. 28 . Kot

o ‘g @ ™ :

E2 Pelayanan Kesehatan * Kartu by . Laporan KIA

a8° Swasta (PMB. PMD. RB » Kartu Bayi .

+ Kartu Balta

F—aA— [ — O

Pengantar TIK untuk Kesehatan 171



Alur Proses Pengelolaan Data Dengan Menggunakan E-Kohort

Penjelasan Fitur Aplikasi E-Kohort

1. Data Pelayanan lbu dan Anak 6. Data Tenaga Kesehatan

2. Jampersal 7. Laporan

3. Pelayanan Kesehatan Usia 8. Kalender Rencana Persalinan
Produktif 9. Dashboard Berisi Grafik 1bu Hamil

4. Pelayanan Lansia Risiko

5. Data Fasilitas Kesehatan 10. Data Master PAK

Cralih B Hand Sevins Sesdo  Dute Tatus 2302

o1 [ [ ]

»

PUSKESMAS SUMBER

[ "
111l
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LIMA STEP TAMBAH DATA IBU BARU

Terdapat 5 step data yang perlu diisi:
1. Step 1 berisi data:

a.

.
J

@ o oo

No RM (bila ada)

No KTP

Nama ibu

NO HP / WA

Tempat Tanggal Lahir

Alamat Tempat Tinggal Sekarang

Data Pendukung (Jenis Asuransi, No Asuransi, Status
Kesejahteraan)

Mempunyai Perilaku CTPS baik, penanganan tinja dengan baik,
akses sumber air bersih

Pendidikan

Pekerjaan

2. Step 2 berisi data:

a.

S@ "o ao0oC

HPHT dan HPL

Golongan darah dan Rhesus
Disabilitas / Tidak

Riwayat Komplikasi Kehamilan
Riwayat Penyakit Keluarga
Riwayat Penyakit Menular
Riwayat Perilaku beresiko
Riwayat KB

3. Step 3 berisi data:

a.

o oo0oT

Berat Badan, Tinggi Badan, LILA, GPA

Status TT dan status TT Terakhir

Perencanaan Persalinan

Rencana Tempat Persalinan

Pendampingan Persalinan

Rencana transportasi persalinan (jenis kendaraan, nama pemilik,
no hp pemilik)

Nama Pendonor Darah (golongan darah, No HP Pendonor)
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4. Step 4 berisi data:
a. Photo Ibu

b. Photo persetujuan pasien

c. Memiliki buku KIA

d. Ikut senam hamil

e. Kelasibu

f.  Pilih Posyandu

g. Nama kader

Step 5 berisi data:

a. Mengisi faktor risiko kehamilan

5.

CARA MEMASUKKAN DATA PERSALINAN DI APLIKASI
E-KOHORT

Data Petayansa by

a. Membuka website dahulu di https://ekohort.kemkes.go.id kemudian
masukkan data untuk log in

b. Klik data pelayanan ibu

Klik cari ibu. Kemudian Klik ikon "L" atau lahir

d. Isi semua data ibu dengan lengkap dan benar hingga halaman
terakhir (yang bertanda (*) wajib diisi)

e. Kemudian klik next

f. Selanjutnya klik save (pemeriksaan persalinan ibu berhasil tercatat)

134
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TIGA STEP UNTUK PENGISIAN DATA IBU BERSALIN

Step 1

—~® o0 o

Step 2

@ o a0 oW

Step 3

o

o Sae@ e oo

Keadaan Bayi dan Ibu
Pilih Tempat Melahirkan
Pilih Penolong Persalinan
Nama Tenaga Kesehatan
Tanggal Persalinan

Jam Persalinan

Nama Bayi

Jenis Kelamin

Berat Saat Lahir

Punya Buku KIA
Golongan Darah

Panjang Saat Lahir
Keterangan Kondisi Lahir

Cara Persalinan

Tanggal Kala 1 Jam Kala 1

Tanggal Kala 2 Jam Kala 2

Tanggal Bayi Lahir dan Jam Bayi Lahir
Tanggal Plasenta Lahir dan Jam Plasenta Lahir
Usia Kehamilan

Presentasi

Pelayanan

Komplikasi

Manajemen Aktif Kala 3

IMD
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CARA MEMASUKKAN DATA PELAYANAN IBU NIFAS DI
APLIKASI E KOHORT

Penjelasan Tata Laksana Memasukkan Data Pelayanan Ibu Nifas:

a.
b.
c.

ol

176

Masukkan website e-Kohort

Klik data pelayanan sebelah kiri

Klik pelayanan ibu dan klik data seluruh ibu hamil dan pilih
nama ibu yang akan diperiksa

Kemudian klik PNC

Klik monitoring

Klik “add PNC ibu hamil new”

Isi form kunjungan PNC

Kemudian klik “Next”

Klik save (kemudian muncul hasil PNC)

Dentik Karyaningsih, dkk




TIGA TAHAPAN UNTUK MEMASUKKAN DATA IBU NIFAS
Ada 3 Step Untuk Pengisian Data:

Step 1

Ste

Ste

S@ o

cooepP —xTmrmoe@mmeooo0oo 0 SQhO00 o

Kunjungan KF

Tanggal Bersalin

Hari Ke Berapa Sejak Melahirkan
Kunjungan KF

Cara Masuk Pelayanan

Tanggal PNC

Lokasi Screening

Diperiksa Oleh

Nama Nakes

BB, LILA

Status Gizi

Nadi, RR

Suhu Badan, TD Sistolik, TD Diastolik
Komplikasi Kehamilan

Dicatat Dalam Buku KIA

Apakah Ada Masalah BAB

Apakah Ada Masalah BAK

Apakah Ada Masalah Memberikan ASI
Ada Kontraksi Rahim

Apakah Ada Perdarahan

Apakah Lochea Berbau Busuk

Diberikan FE

Pemberian Vitamin A

Tindak Lanjut Obat Anti Malaria, Obat TB

Metode Kontrasepsi, Rencana Tindakan, Tanggal Pelaksanaan
Tindakan

Pemeriksaan Covid-19

Terapi Tindakan, Catatan Terapi Tindakan, Dirujuk ke FASKES
Diberikan Penyuluhan (KIE)

Tanggal Konsultasi Lanjutan
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CARA MEMASUKKAN DATA PEMERIKSAAN NEONATUS DI
E-KOHORT

€ c e o a werars 203 =

Penjelasan Tata Laksana Memasukkan Data Pelayanan Pemeriksaan
Neonatus
a. Masukkan website e-Kohort
Klik data pelayanan sebelah kiri
Klik pelayanan bayi, lalu klik data seluruh bayi
Pilih nama bayi yang akan diperiksa
Klik ikon "N™ atau Neonatus
Lalu klik "Mulai Monitoring"
Klik "Add Layanan Pemeriksaan Neonatal New"
Isi form data pemeriksaan neonatus (kolom bertanda * wajib
diisi)
Isi tanggal kunjungan berikutnya
J.  Klik save (pemeriksaan neonatus berhasil tercatat)

Se@ "o oo
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TIGA

TAHAPAN UNTUK MEMASUKKAN

PEMERIKSAAN NEONATUS DI APLIKASI E-KOHORT

Terdapat 3 Langkah Pengisian Data Pemeriksaan Neonatus:

Step 1

o SQe@ e a0 o

Step 2

Step 3

Cara Masuk Pelayanan
Kunjungan Ke

Tanggal Pemeriksaan
Umur

Lokasi Screening
Diperiksa Oleh

Nama Nakes

Bayi Menyusu dengan Baik
Apakah ASI Eksklusif
Catatan ASI Eksklusif

Pemeriksaan BB, PB, Lingkar Kepala Bayi
Pengukuran Suhu, RR, dan Denyut Jantung

DATA

Pemeriksaan Kulit Bayi, Kepala, Mata, Mulut, Perut, Punggung,

Lubang Anus, Alat Kelamin

Form Tanda Bahaya Bayi

Pengantar TIK untuk Kesehatan
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CARA MEMASUKKAN DATA PELAYANAN BAY I DI APLIKASI
E-KOHORT

Penjelasan Tata Laksana Memasukkan Data Pelayanan Pemeriksaan
Bayi:

b.
C.
d.
e.
f.
g.

180

Masukkan website e-Kohort

Klik data pelayanan sebelah kiri

Klik pelayanan bayi, lalu klik data seluruh bayi

Klik "Add Data Bayi New"

Klik "Cari Ibu" untuk mengisi data bayi

Klik "Cari", lalu cari nama ibu dari bayi yang baru dilahirkan,
kemudian klik "Select"

Pastikan data ibu sudah lengkap, lalu isi data bayi dengan benar
(kolom bertanda * wajib diisi)

Klik "Next", lalu isi data bayi berikutnya sesuai perkembangan
(kolom bertanda * waijib diisi)

Setelah itu, upload foto bayi, lalu klik "Next" (pastikan data
diisi dengan benar)

Klik "Save" (nama bayi berhasil tercatat dengan status
pemantauan)
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TIGA TAHAPAN MEMASUKKAN DATA PELAYANAN BAY1 DI
APLIKASI E-KOHORT

Ada 3 langkah untuk memasukkan data pemeriksaan bayi di aplikasi e-

Kohort:

Step 1

Se@ o a0 o

Step 2

—SQ e a0 o

Step 3

Cara masuk, kunjungan ke, tanggal pemeriksaan
Lokasi screening

Diperiksa oleh

Imunisasi

Integrasi Program

Dilakukan screening TB dan HIV

Klasifikasi MTBM/MTBS

Mengisi SOAP

ASI Eksklusif

MP ASI

Vitamin A

SDIDTK

Pemeriksaan Serologi
Ceklist di Buku KIA
Keadaan Pulang

Dirujuk ke...

Tanggal Konsul Lanjutan

Mengisi Form Tanda Bahaya pada Bayi
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CARA MEMASUKKAN DATA PEMERIKSAAN BALITA

[rmr=—ee)> o

a Duta Makes / Fabes -

M By b l
g7 Mot a~

- v—om— | i

i

Penjelasan Tata Laksana Memasukkan Data Pelayanan Pemeriksaan
Balita:
a. Masukkan website e-Kohort
Klik data pelayanan sebelah kiri
Klik pelayanan bayi
Kemudian klik (BT)
Klik layanan pemeriksaan balita baru
Klik periksa (isi data balita dengan lengkap dan benar)
Klik "Save" (cek kembali apakah data balita sudah masuk)

@ "o oooC
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TIGA TAHAPAN MEMASUKKAN DATA PEMERIKSAAN DI
APLIKASI E-KOHORT

Terdapat 3 langkah dalam memasukkan data pemeriksaan di aplikasi e-

Kohort:

Step 1

Se@ o a0 o

Step 2

Step 3

Cara masuk, kunjungan ke..., tanggal pemeriksaan
Umur

Lokasi screening, diperiksa oleh, nama tenaga kesehatan
Pencegahan

Integrasi program

Dilakukan screening TB dan HIV

Klasifikasi MTBM/S

Mengisi SOAP

ASI eksklusif

MP ASI, vitamin A, SDIDTK

SDIDTK KPSP, SDIDTK TDL, SDIDTK TDP, SDIDTK
GPPH

Pemeriksaan berat badan, tinggi badan, lingkar kepala, Z-score
BB/U, keterangan BB/U

Z-score TB/U, SDIDTK TB/U, keterangan BB/TB

SDIDTK MChat, SDIDTK Kampe, SDIDTK LKU, konseling
SDIDTK

Mengisi Form Tanda Bahaya Pada Balita
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Perum Queen Cempaka Blok C No 30 Kel. Gebang
Kec. Patrang Kab. Jember. 68117 Prov. Jawa Timur
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Perkembangan Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK)
telah membawa perubahan besar dalam berbagai aspek
kehidupan, termasuk di bidang kesehatan. Buku Pengantar TIK
untuk Kesehatan hadir untuk memberikan pemahaman
mendalam mengenai bagaimana teknologi dapat diterapkan
untuk meningkatkan efektivitas dan efisiensi layanan kesehatan.
Buku ini membahas dasar-dasar TIK, mulai dari perangkat keras
dan lunak, sistem operasi, jaringan komputer, hingga keamanan
informasi. Penulis menjelaskan bagaimana berbagai teknologi ini
dapat diterapkan dalam dunia kesehatan, seperti dalam sistem
informasi rumah sakit dan rekam medis elektronik (RME).
Dengan semakin berkembangnya era digital, tenaga kesehatan
dituntut untuk memahami dan menguasai teknologi agar dapat
memberikan pelayanan yang lebih baik kepada masyarakat.

Salah satu fokus utama buku ini adalah bagaimana
penerapan TIK dapat mendukung sistem layanan kesehatan
yang lebih terintegrasi. Misalnya, dengan adanya rekam medis
elektronik, data pasien dapat diakses dengan mudah oleh
tenaga medis yang berwenang, sehingga meningkatkan akurasi
diagnosis dan efisiensi perawatan. Selain itu; buku ini juga
membahas pentingnya keamanan data kesehatan untuk
menjaga privasi pasien serta tantangan yang dihadapi dalam
penerapannya di berbagai fasilitas kesehatan.

Selain membahas teori, buku ini juga memberikan contoh
nyata penerapan TIK di sektor kesehatan, baik di tingkat
nasional maupun global. Pembaca akan mendapatkan wawasan
tentang aplikasi-aplikasi yang digunakan dalam bidang
kebidanan. Dengan gaya bahasa yang sederhana dan mudah
dipahami, buku ini cocok digunakan oleh mahasiswa di bidang
kesehatan, tenaga medis, serta siapa saja yang ingin
memahami peran teknologi dalam dunia medis. Pengantar TIK
untuk Kesehatan bukan hanya sekadar buku akademik, tetapi
juga panduan praktis bagi siapa pun yang ingin memanfaatkan
teknologi untuk menciptakan layanan kesehatan yang lebih baik
dan efisien di masa depan.
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